
Sertifikat Laik Fungsi

Pemohon Loket Pelayanan

Analis Kebijakan/ Kasi 

Penerimaan dan 

Penelitian

Analis Kebijakan/ Kasi 

Penetapan dan 

Penerbitan

Dinas Tekhnis
Analis Kebijakan/ Kasi 

Pendataan dan  

Pelaporan

Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT

1
Pemohon melakukan pendaftaran izin melalui Sistem 

Informasi Manajemen Bangunan  (SIMBG) 
3 hari cheklist Berkas

2
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas dari 

pemohon
30 menit cheklist Berkas

4 Mencetak SKRD 1 hari SKRD

5 Upload bukti setor bank dan validasi 30 menit

6 Cetak Izin 1 hari

7
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin 

terbit/keluar 
30 hari Kerja izin dalam 1 bulan 

3

melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas jika 

lengkap, selanjutnya membuatkan surat tugas pemeriksaan 

fisik kepada tim tekhnis

25 hari

Surat Tugas, 

KPPR, sidang 

TABG

Ket

Pelaksanaan

No. Kegiatan


