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PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
Jin. Pangeran Mochamad Amin Komplek Perkantoran Pemkab Musi Rawas 31661
Telp/Fax : 0733-4540016 Website : dpmptsp.musirawaskab.go.id

MUARA BELITI

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
NOMOR 26 /KPTS/DPM-PTSP/2022

MUS| RAWAS

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan pelayanan kepada
masyarakat khususnya pelayanan dibidang perizinan dan non
perizinan serta mendorong pertumbuhan ekonomi melalui
peningkatan investasi, maka perlu adanya sistem pelayanan
perizinan dan non perizinan yang transparan, cepat, efisien
dan terpadu,

b. bahwa untuk kelancaran kegiatan sebagaimana dimaksud
pada huruf a diatas, maka dipandang perlu adanya Format
dan Alur Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelayanan
Perizinan dan Non Perizinan pada Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas;

c. bahwa Penetapan Standar Operasional Prosedur Layanan
Perizinan dan Non Perizinan pada Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas
sebagaimana dimaksud dalam huruf b, perlu ditetapkan
dengan Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan

Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.




 Mengingat

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan
Daerah Tingkat II dan KotaPraja di Sumatera Selatan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 73,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6763);
Peraturan Pemerintah Nomor S5 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 15,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6617);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 100 Tahun 2016
tentang Pedoman Nomenklatur Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi dan Kabupaten/ Kota
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1906);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 138 Tahun 2017
tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor
1956);

Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Musi Rawas (Lembaran Daerah Kabupaten Musi Rawas Tahun
2016 Nomor 10) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 1 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Musi Rawas (Lembaran Daerah Kabupaten Musi Rawas Tahun
2021 Nomor 1);

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi
Rawas (Lembaran Daerah Kabupaten Musi Rawas Tahun 2016

Nomor 61);



Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN :

Standar Operasional Prosedur Layanan Perizinan dan Non Perizinan
pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas sebagaimana tercantum dalam lampiran
keputusan ini yang terdiri dari:

1. Perizinan Berusaha Berbasis Resiko ber KBLI;

2. Perizinan Berusaha Non KBLI;

3. Perizinan Non Berusaha Non KBLI;

4

Non Perizinan.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud diktum
KESATU tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan ini.

Standar Operasional Prosedur ini merupakan pedoman dalam
melaksanakan mekanisme Layanan Perizinan dan Non Perizinan
pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Kabupaten Musi Rawas.

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan bahwa segala sesuatunya akan diadakan perubahan dan
perbaikan sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari ternyata

terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini.

Ditetapkan di Muara Beliti
Pada tanggal 10 Jarwae 2022

Plt. KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL

NIP. 19651009 198701 1 001

Tembusan, disampaikan kepada Yth :
1. Bupati Musi Rawas di Muara Beliti (sebagai laporan).

2. Kepala Bagian Hukum Setda Kab. Musi Rawas di Muara Beliti.

3. Arsip.



LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

NOMOR /KPTS/DPMPTSP/2022

TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR LAYANAN PERIZINAN DAN
NON PERIZINAN PADA  DINAS
PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

DAFTAR ISI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
LAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

A. Perizinan Berusaha Berbasis Resiko Ber KBLI

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor pertanian

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor lingkungan hidup dan kehutanan
Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor perindustrian

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor perdagangan

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor transportasi

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor kesehatan

Perizinan Berusaha Berbasis resiko sektor pariwisata
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.Perizinan Berusaha Non KBLI

Izin Operasional Sekolah Swasta

Izin Lembaga Kursus dan Pelatihan ( LKP )
Izin Operasional Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat ( PKBM )
Surat Tanda Penyehatan Tradisional ( STPT )

Izin Praktek Dokter Hewan

Izin Penyelenggaraan Reklame (IPR)

Izin Mendirikan Media Reklame (IMMR)
Izin Depot Air Minum Isi Ulang (DAMIU)
Izin Menara Telekomunikasi

Izin Pertunjukan dan Keramaian Umum
Izin Usaha Toko Modern (IUTM)

.Perizinan Non Berusaha Non KBLI

Izin Penelitian

Izin Praktek Dokter

Izin Praktek Dokter Spesialis

Izin Praktek Dokter Gigi

Izin Praktek Bidan

Izin Praktek Perawat

Izin Praktek Tenaga Teknis Kefarmasian
Izin Praktek Apoteker

Izin Ahli Tenaga Laboratorium Medik

. Izin Penata Anastesi

.Izin Praktek Tenaga Gizi

. 1zin Refraksionis Optisien
. Izin Kerja Perekam Medik
.Izin Kerja Radiografer
.Izin Okupasi Terapi



16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
235.
26.
27.

Izin Praktek Fisioterapi

Izin Praktek Tenaga Sanitarian

Izin Fisikiawan Medik

Izin Praktek Terapis Gigi dan Mulut

Izin Tenaga Kesehatan Masyarakat

Izin Teknisi Kardiovaskular

Izin Praktek Psikolog Klinis

Izin Praktek Elektromedik

Izin Operasional Rumah Sakit yang Diselenggarakan Pemerintah
Izin Operasional Puskesmas yang Diselenggarakan Pemerintah
Izin Mendirikan Panti Jompo

Izin Mendirikan Panti Asuhan

D.Non Perizinan

F
2.

Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)
Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

Standar Operasional Prosedur (SOP) Layanan Perizinan dan Non Perizinan ini
merupakan pedoman dalam melakukan penyelenggaraan pelayanan publik dan telah
dipublikasikan kepada masyarakat.

Plt. KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
ATEN MUSI RAWAS,




Nomor SOP 1

%W:.m@vmaccm#m: 2022
anggal Revisi

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS . .f ol 1087051 1 004
Judul SOP Perizinan Berugaha ao_,w\mw.m Resiko Sektor Kelautan dan
Perikanan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Neae w o™

. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan
Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Peraturan Pemerintah Nomer : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko
Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor 10 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Pada

Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Kelautan dan Perikanan

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi 0SS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR Kelautan dan Perikanan (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kementorian/ | Aalis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan L Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA ng
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit xnm_.w_ﬂﬁn:
Dinas DPMPTSP. erkas
e Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan dta _ua:n._mmamznws
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. menit Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 mant Verifikasi Berkas
" NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan 'A i Kewenangan
Kementrian / Lembaga. menit NIB Kementerian /
Lembaga
5 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar & et NIB Rp. 0;-




KEGIATAN USAHA SEKTOR Kelautan dan Perikanan (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebiakan Kas!
9 Pemohon Loket Pelayanan | Penerimaan dan  |Kementerian | Lembaga Ha__-xhu.ﬁ_ dan WAKTU OUTPUT BIAYA Keterangan
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di Sriani Kelengkapan
Dinas DPMPTSP. Berkas
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan owazi Berkas &
) : 15 menit endampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
d Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. & il Verifikasi Berkas
NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. 15 menit S
b 4
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS NIB d : Kewena
rtifil ngan
RBA oleh Kementerian / Lembaga. ‘ NA mnh_wwq ” Kementerian /
Lembaga
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar & et NIB dan Sertifikat R
Standar p.0.-




KEGIATAN USAHA SEKTOR Kelautan dan Perikanan (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Ket
9 Pemohon Penerimaandan | *heneat | " pondataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA i
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit Kelengkapan
7 Berkas
Dinas DPMPTSP.
y _ Cheklist Berkas &
, [(Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Saalsts Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. o/ Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload )
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit Nis ,Mm_.wﬂwaxmﬂ
kewenangan Kementrian / Lembaga.
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS Sk Sertifikat Standar / Kewenangan
RBA oleh Kementerian / Lembaga. zin Kementerian /
Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR Kelautan dan Perikanan (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | = . | Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon | LoketPelayanan |  Penerimaan dan _...a.." Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran .
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit xm_mgu uaum:
Dinas DPMPTSP.
e Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 bt Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. e Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
L 4
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS Kawenangan
® |RBA oleh Kementerian / Lembaga. ’ i I g o
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0,




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2 Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian
4 Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah
5 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan

Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Pertanian
g Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 81 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal

dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.
7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK
Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERTANIAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Analis Kebjakan/ Kasi
9 Pemohon | LoketPelayanan | Penerimaandan | Penetspan dan o_.u_..q-mhu_-a_:.! | Aatbe a.t_.___....g Kasl | i Perizinan WAKTU OUTPUT BIAYA
Peneiitian Penerbitan i 3
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di ' R .Ao_mznxsn:
Dinas DPMPTSP. .
’ 5l . @ ) 4 Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi 15 menit Pandampingsn
pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohorv Usaha
: . " 1 cheklist berkas &
Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 5 menit Disposisi Monitoring
Berkas Permohonan
. Disposisi
Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan 5 menit Monitoring Berkas
Permohonan
”___mzm._mvoe_.%.rm: dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data ‘ — St Bl s
an Penerbitan. Permohonan
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'A\‘ 10 Menit vo:u“».vg dan
Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi OSS RBA 'n 1 Hari Kerja | NIB (izin Tunggal) Rp. 0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERTANIAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Anals Kebijakan! Kasi | Analis Kebijakan! Kasi | oon revic | Analis Kebijskant Kasi Keterangan
Py Loket Pelay Penerimaan dan Penstapan dan dan Pendataan dan dan | Kabid Periz DPMPTSP W,
Sl Rl (Tim Tekhnis) i nan | Kepala AKTU ouTPUT BIAYA
|Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) 5 menit Kelengkapan
di Dinas DPMPTSP. Herkay
Y Chekl
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan e : v!ﬁﬂq_.ﬁ:m
mendampingi pemehon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 30 menit Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
i
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. l* Fmarit 1 i i
4 Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas
permohananan melalui aplikasi 0SS RBA. 30menit | Validasi Berkas
Cek lapangan
5 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, Berita Acara dan dilakukan untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. 1 Herl Fedomanias perizinan yang
periu peninjauan
lapangan
Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim : 4
. 15 menit Verifikasi 0SS
teknis).
v
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 15ment | Persetjuan 0SS
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n Somene | NEdan Serttkat
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbitvkeluar ‘IL 1 Hari Kerja NIB Mmh: ..H.w:xw. 0 Rupiah




*

KEGIATAN USAHA SEKTOR PERTANIAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan! | Analls Kebijakan/ Kasi [ oo Analis Kebijskan/ Kasi
P sk B EKNIS Keterangan
Loket F KasiF dan| P dan dan Pendataan dan dan | Kabld Perizl 9
b s (Tim Tekhnis) n dan dan nan | Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT BIAYA
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan
1 |pendaftaran izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach 5 mentt NIB
(OSS RBA) di Dinas DPMPTSP.
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohenan izin dan chekdist
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. X 30 menit Biwica
i @
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. * 5 <a§§mn_
h Berka
4 Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas Validai
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. 30 menit Baras
Cek lapangan
5 [Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 314 Berita Acara dilakukan untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. Hari Kerja dan perizinan yang
i
rekomendasi periu peninjauan
lapangan
¢ [Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi cieh OPD Teknis (tim X
teknis). ’ 30 menit | Validasi 0SS
y
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. ’ 30 menit voﬂ.m.m:u:
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan < ik n%%w_w___‘a_..ma
Standar
o |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbivkeluar Illn 3-15 mﬁﬂnﬂ
Hari Kerja el




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERTANIAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebljakan/ Anaiis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Kasl Penerimaan dan Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Palaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) 5 menit xw_mior.sns
di Dinas DPMPTSP. 2
Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Pandampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. S0menlt | penginputan Data
Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas i )
permohonanan melalui aplikasi OSS REA. menit | Validai Berkes
Cek lapangan
Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, - | Baria Acara dan dilakukan untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. 20Hari | " pekomendasi PRFIET Yeng
periu peninjauan
lapangan
Memverifikasi izin melalul Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ’ )
teknis). 30 menit Verifikasi 0SS
Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. 5menit | Persetujuan 0SS
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'ﬂ 10menil | Arsip NIB dan lzin
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbitkeluar 520Had | \ig gan1ZIN Rp.0.-

Kerja




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan
qm:mrmm_ Revisi

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan
. Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

. Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko
. Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

e W N

Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan Standar
Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Pertanian

g. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

7. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : ~ Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK
Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
¢ Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan | ™= | Pendataan dan | WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di Smenit |Kelengkapan Berkas
Dinas DPMPTSP.

i Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data

Pemohon/ Usaha

Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. H * 5 menit Verifikasi Berkas

NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan

melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.

e f ir x 3 y i Kewenangan
Diproses, n_<m:mxmm._ dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS NA NIB dan 1ZIN tplall
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Lembaga

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbitkeluar | 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0.




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
INo. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasl anj | Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon | Loket Pelayanan |  Penerimaan dan x..._..._,.._._u.. § Pendataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian aga Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran i
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit 8 omxm%n
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 18 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan verifikasi Sertifikat NIB dan Serifikat
4 |Standar dan mengupload persyaratan perizinan melalui aplikasi 0SS RBA sesuai 15 menit Standar
dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga.
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS ik Sertifikat Standar / x._san_a:_.osﬁwﬂ_:\
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Izin Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Standar

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebljakan! | = iy | Analis Kebijakan Kasi Keterangan
” Pemohon | Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan _...___..h_ Pendataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran il
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit m”wxum%%
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
& Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 4% maok Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
" NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan i ot NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
v
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS oy NIB dan Sertifikat Mmﬂ“”ﬂﬁﬂz__
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar Lembaga
8 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' Smenit | NIBdan Sertifikat Rp. 0,




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Kementerian / | Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Penerimaan dan Py Pendataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit xow”mﬂ.wg
Dinas DPMPTSP.

(2 Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. " Penginputan Data

Pemohon/ Usaha

Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. E_ * 5 menit Verifikasi Berkas

NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan * PO i __Aamiuuwa.oos_.
Kementrian / Lembaga. me o_Hsuwm”_.

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB Rp.0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan Keterangan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kas|
- Pemohon | Loket Pelayanan nsh.__.__._hu. dan ?!hn.n.us..ﬂ.ﬂﬂ.__ Tim Tokhnis | Al Kebliokor ._sv._..sﬁ.h_. Kabid Perizinan WAKTU OUTPUT BIAYA
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' 5 menit -
Dinas DPMPTSP.
Chekiist Berkas &
, |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan S, Pendampingan
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Panginputan Data
Pemohon/ Usaha
‘ cheklist berkas &
3 |Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 5 menit Disposisi Monitoring
Berkas Permohonan
Disposisi
4 |Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan 5 menit Monitoring Berkas
Parmohonan
" ind i 3 Disposisi
5 u_osﬂaoom_.m_xm: dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data ‘ 5 Merik Monitoring Berkas
an Penerbitan. Permohonain
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan ! 10 Menit umaa_.wa__um: dan
7 |Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi 0SS RBA € 1 Hari Kerja NIB (izin Tunggal) Rp.0-




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan! Kasl | Anlis Kebijakan' Kasi | on veie (Tim Anali Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket P Penerimaan dan P dan Tekhnis) Pandataan dan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit x._w.ﬁass
Dinas DPMPTSP.
. Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Sarar Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas .
* | permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. Soment. | (Vesdas Baries
@ Cek lapangan
5 |Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, £l Berita Acara dan dilakukan untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. rekomendasi w“”.m__hhh:hws pertu
lapangan
8 Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim 25 il aisieast G
teknis).
v
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 15menit | Persetujuan OSS
8 [Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat [aporan perizinan ! 30ment | B Mg Sertifiket
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar - .AP 1 Herl Kerja | /B dan Sertifkat |, o L




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

— Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi| Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Kebijakan/ Kasl | OPD Tekni (Tim
Loket Pelayanan | Penerimaan dan Pendstsandan | Kabid Perizinan | Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT BIAYA
Penelitian Penetapan dan Penerbitan Tekhnis) P i
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit NIB
Dinas DPMPTSP.
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan S cheklist
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. e Berkas
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit o
o [Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas 30 menit Yoty
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. Berkas
O.wx lapangan
5 |Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 314 mﬁn!»on_.w &m_ex““_ untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e Har Keda | o\ omendasi 8.__32-.”.3 e
lapangan
G o S = : : o s v
8 ﬁ_ﬂ%zaxmm. izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ’ soment  |Valdes 088
) 4
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. ’ 30 menit vamomcs
Arsip NIB dan
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n 30 menit Sertifikat
Standar
; : o . 315 NIB dan
¢ [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar .n Heri Keri Sertifikat
anke® | Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP dan KEHUTANAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Keria

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi kan/ Kasi Anals Kebljakan/ Keterangan
0 Pemohon | Loket Py Penerimaan dan dan |OPDTERNIS(TIm) o ondstesn dan| Kabid Perizinan | Kepala DPMPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitlan Penerbitan v Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Kele 5
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' § menit m.;.._uﬁau

Dinas DPMPTSP.

v e Chekist Berkas &

2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 30 menit Pendampingan

|mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data

A Pemohon/ Usaha

3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. § menit Verifikasi Berkas

Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas
4 30 menit Validai Berkas

permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. ik

Cek lapangan
5 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 5.00 Hari | Befita Acara dan w._%w__.u-ﬂ et
i : . yang perluf
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. Rekomendasi peninjauan
|lapangan

8 _Soi.a%.sm_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim 30 menit Verifikasi 0SS

teknis).

L4
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. I Smenit | Persetujuan OSS
8 [Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan lﬁ 10menit | Arsip NIB dan Izin
el B ol A 5-20 Hari

9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar € NIE dan IZIN Rp.0-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 4

Tanggal Pembuatan 2022
 Tanggal Revisi

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Pit. KEPALA RJNAS\SRENANAMAN MODAL DAN
AYANAN TERPADT] 3 Nﬂ NTU KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPETEN MUSI RAWAS

*

Perizinan RerérsahafSarbagis Resiko Sektor Energi dan

Judul SOP Sumber Day

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

N wm=

. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan Kota Praja di Sumatera Selatan

Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja
Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

Peraturan Menteri Energi Dan Sumber Daya Mineral Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha
Pada Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Energl Dan Sumber daya Mineral

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR ENERGI dan SUMBER DAYA MINERAL (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakanl | ;| Analis Kebijakani Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan s Pendataan dan dan WAKTU QUTPUT BIAYA
Penelitian l Pelap
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Kol
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit gl
& erkas
Dinas DPMPTSP.
- | Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan N Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
4+ |NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan . esatie
Kementrian / Lembaga 'A s o e o
ga. Lembaga
5 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar l 5 menit NIB Rp.0-




KEGIATAN USAHA SEKTOR ENERGI dan SUMBER DAYA MINERAL (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakani Anals Kebijakan Kasi Keterangan
Pemahon Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan | Kementerian / Lembaga| Pendataan dan dan WAKTU QUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Klonitasan
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di l 5 menit <o g
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 48 kil Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
4 NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan — NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS i NIB dan Sertifikat x_ s«a‘.”nn”_m.ﬂ:ﬁ
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar Lembaga
& [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ 5 menit Ne n,_...n.n_.wwﬂ_mxa Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR ENERGI dan SUMBER DAYA MINERAL (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasif ==~ |Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |  Penerimaan dan Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran o=
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit wmmxw-u%
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 5 sanld Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
48 Pemohen/ Usaha
3 [Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload g
4 |[persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit e n_mmh..ﬂu_u“.axm.
kewenangan Kementrian / Lembaga.
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS Sertifikat Standar / Kawenangen
NA : Kementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Izin Lembaga
8 [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0,-




- KEGIATAN USAHA SEKTOR ENERGI dan SUMBER DAYA MINERAL (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keteran
i Pemohon | Loket Pelayanan (Kasi Penerimaan dan|  */oetlats"! | pandataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA o
Penelitian Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit xm_Mﬁ,?
Dinas DPMPTSP.

Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan RO Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. . Penginputan Data

Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 'l 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS Kewenangan
RBA oleh Kementerian / Lembaga. e I o xom..o:i:»: ’

embaga

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan 1ZIN Rp. 0.-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP D

Tanggal Pembuatan . 2022
_m:mmmﬁ Revisi 2022

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

N

Judul SOP Perizinan Berusahg.Berb ....Aoumro Sektor Ketenaganukliran

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan Kota Praja di Sumatera Selatan
Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

1
2
3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko
4
%=

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah
Peraturan Badan Pengawas Tenaga Nuklir Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Pada
Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Ketenaganukliran

3. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

4. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer
Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGANUKLIRAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ dan| | Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan ot Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian " Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Kalatok
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit " m“wx_“% s
Dinas DPMPTSP.
. : Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputen Dela
Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. & menit Veriias Divkas
; . ) . . Kewenangan
n_m qm”n.‘: q.“__m._mz_n_v aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan 'A 15 menit NIB Kementerian /
ementrian / Lembaga. Lembaga
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit’keluar ' 5 menit NIB Rp. 0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGANUKLIRAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan

No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Lokat Pelayanan |Kasi Penerimaan dan | Kementerian / Lembaga| Pendataan dan dan WAKTU QUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran i
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di — 5 menit g g
Dinas DPMPTSP.
e Chekist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan i Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. , Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
‘ NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan —— NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS A NIB dan Sertifikat _umca_zén:
i ementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Stanciar Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ i | Rp. 0-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGANUKLIRAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
" Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan Jis_rﬂn: Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA "
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran S 1
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit g =
Dinas DPMPTSP.
e Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Sk Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohen/ Usaha
3 [Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. * 5 menit Verifikasi Berkas
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload R
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit mnhg el
kewenangan Kementrian / Lembaga.
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS W Sertifikat Standar / _M%a:m:um:
menterian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. lzin Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbitkeluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0.-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGANUKLIRAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

4 Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan! Kasi
€9 Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan x-"..i;!!_ Pendataan dan dan WAKTU QUTPUT BIAYA b
Penelitian 9 Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit i
: erkas
Dinas DPMPTSP.
ot Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan B ek Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
Lid
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 |melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS * Kewenangan
5 ! NA NIB dan IZIN Kementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Lembege
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0,-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 6

qu:ucmﬁ:
anggal Revisi

Tanggal Efektif

KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Disahkan oleh

Judul SOP Perizinan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Pertanian
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

1

2

3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

4

5 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan

g Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal

7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi 0SS RBA
ATK
Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERINDUSTRIAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
_AS!.!G!
Kegiatan Pemoh Loket Pel Penerimaan d g __,....u” " Tim Tekhnis e —
F Pelay an da
o netapan dan 1!}8.:”.._ Kabid Perizinan WAKTU OUTPUT BIAYA

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
Kelengkapan

izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di ' S
Dinas DPMPTSP. Borkas
‘ :
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi @ * owox__u. Berkas &
pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. 15 menit v!nm_..ana, v__..o%ui
_ Pemohon/ Usaha
Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi t Smet | Dipedil Metatng
Berkas Permohonan
I isi i izi Disposisi
Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan ‘ St ... A
Parmohanan
Mendisposisikan dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data . Disposisi
dan Penerbitan. 5 Menit Monitoring Berkas
Permohonan
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'u a0k Pengarsipan dan
Laparan
Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi 0SS RBA ‘A 1 Hari NIB (izin Tunggal) 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERINDUSTRIAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Analis Kebijakar Kasi
Pemoh Loket P Penerimaan d Pencatsandan | 07D Vokni (Tim | Kasi Pengolshan
Ponaitan | Poeporn Tokwie) | don Paaritan | K014 Porinan | Kopula OPMPTSP | WAKTU | OUTPUT BIAYA Ket—ges
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di
Dinas DPMPTSP. Smenit  |Kelengkapan Berkas
R
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permaohonan izin dan Cheklist Berkas &
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit uvn_..nuaua-ﬂw
A enginputan
Pemohon/ Usaha
v
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparat. * PR
‘erifikasi Berkas

Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas ‘

permahonanan melalui aplikasi OSS RBA. 30 menit Surat Tugas

Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, ) Cek lapangan
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e 1 Hari mw_.”._“ :»;wmamm dan n_s_i..h., FRE

asi perizinan yang
peninjauan i
lapangan

Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ¥

teknis). . 30 menit Verifikasi 0SS

” ) . 4
Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. l o] g o
ersetujuan
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n ke po
p dan izin
s |Menerima izin dan mencatat pada buku kendall izin terbitkeluar ‘ .n NIB danSertifikat
1 Hari kerja ik 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERINDUSTRIAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analts Kebijakan! Kasi | Anaiis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keterang
9 Pemohon | LoketPelayanan |  Penerimasn dan Pendataan dan o__mu_u._a__.n_:; Panstapandan | Kabid Perizinan | Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT | BIAYA e
Penelitian Pelaporan Penerbitan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 30 menit NIE
Dinas DPMPTSP.
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Sk chekdist
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Berkas
| [ 2 <
: = Venfikasi
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. i 30 menit orkaa
4 |Melakukan koordinasi dengan QOPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas S p—
|permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. e T
@> e
5 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, i Berita Acara dilakuken untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e dan ) % -n...d periu
lapangan
8 Imasw:nxm@_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim — o
teknis).
L 4
7 |Menyetujui lzin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. ’ 30 menit meoe_c-:
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n 30 menit Arsip dan Izin
- NIB dan
9 [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbivkeluar ' 7 Hari Kerja Sertifikat
Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERINDUSTRIAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
rZO. Kegiatan Analis Kebljakan/ | Analis Kebijakan! Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
. o Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan|  Psnetapan dan oaqq.mc__e,_.n:! Pendstaandan | Kabid Perizinan | Kepala DPWPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan ) Palaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran K
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSSRBA)di | Ob——— | | | | | | &ment ._m.;n.s._s

Dinas DPMPTSP.

Cheklist Berkas &

2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi T Pendampingan

pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha, Penginputan Data

uuuuuuuu
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 30menitt | Verifikasi Berkas
4

4 |Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas ' 20 mentt ST

permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA.

9 Cek lapangan

s Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, * Berita Acara dan up_wh_.“,.-_“_ 5,“.-2

selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. rekomendasi | 3:1-._.3

e lapangan
- ! W

6 ﬂﬁ&.ﬁu. izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim . 20 menk Vedfikasi &8
7 |Menyetujui lzin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. 30 menit | Persetujuan OSS
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan ln 30 menit Arsip dan Izin
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbivkeluar - ! Hari Kerja IB dan |, 0 Rupiah




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP {

Tanggal Pembuatan

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

{Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
‘.__:_x: , SH
; 9641609/198701 1 001
Judul SOP Perizinan mm_.:u/. 16 sié \%3__8 Sektor Perdagangan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan KotaPraja di Sumatera Selatan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2 Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
4 Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah
5 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan

Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Pertanian
g Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman

Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.
7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK
Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERDAGANGAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

!— Pelaksanaan Keterangan
Kegi Analis Kebijakan/ | Analh Kasi Analls Kebijakan/ Kasi
[No Sgistan Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan | Penetapan dan Tim Tekhnis Pendatasn dan | Kabid Perizinan WAKTU OuTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran

1 |izin melalui Sistern Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' 5 menit -
Dinas DPMPTSP.
L 4 Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan ’ 2 2 Pendampingan
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran keglatan usaha. _ - _u!i_ﬂ..e__....__ .m-_,u
L
‘ cheklist berkas &
3 |Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 5 menit nl...u:.izi
Disposisi
4 |Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan 5 menit :an..n%n Berkas
'ermohonan
i i Disposisi
5 Mendisposisikan dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data Eiendi Moniboring Berkas
dan Penerbitan. Permohonan
6 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'ﬂ 10 Menit ?nﬂ-:ﬁ! dan
7 |Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi OSS RBA '.n 1 Hari NIB (izin Tunggal) 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERDAGANGAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
Kegiatan Kasl Rekomendas|
Kasi Pelayanan OPD Tekni (Tim | Kasi Pengolahan Keteran
Pemohon ngola
Loket Pelayanan | . - s qﬁ .h.. Tekhnis) dan Penerbitan | @010 Perizinan | - Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT BIAYA "
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di o i
Dinas DPMPTSP. _ I .
|
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi e ;
pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. 30 menit 3!..%
A b
b 4
Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. ‘ S Verifikasi
Wihaad A Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. 30 menit Surat Tugas
Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas nm:.xoa.a:m_._ jika lengkap, oot e Mﬂhﬁﬂzmﬂﬁ
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e 18 Hari dan perizinan yang
rekomendasi perlu peninjauan
lapangan
Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ; 4
teknis). ’ 0 menit  |Validasi 0SS
y
Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. 30 menit |Persetujuan
088
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .u 30 menit Arsip dan tzi
in
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' .n 20 Hori Kera M__wﬂ_ﬂnmn
Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERDAGANGAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Kasi
Pelayanan | kasi rekomendasi |OPD TEKNIS (Tim| Kasi Pengolahan
Pemohon Loket Pelayanan | .- pondnn |laiote dmoviiis] o) dan Ponarbitan | K800 Perizinan | - Kepala DPMPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA Keterangan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di B kit Kelengkapan

Dinas DPMPTSP. Berkas

y :

, |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi o_wwzi Berkas &

pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit | !umﬂuasgun_::u%hn

r's Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. ’ SNEI [ —
h

i Melakukan koocrdinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas

permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. 30 menit Surat Tugas
8 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, o mﬂxsﬁg

selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e 1 Hari s m__.: |perizinan yang

perlu peninjauan
lapangan

6 Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim

teknis). . 30 menit Verifikasi 0SS

2
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. 30menit | Persetujuan OSS
8 [Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n 0 il P —
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ varia | NIB danSertifikat -
1 Hari kerja Stindar 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERDAGANGAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
Kegiatan ol
Polayanan | kasirekomendasi |OPD TEKNIS Kasi
Pamohon | LoketPolayanan | L8 e | o | Tokimi) | oo | KabidPoizinan | Kopala DPMPTSP | WAKTU ouTPUT BIAYA -
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di
Dinas DPMPTSP. Smenit  [Kelengkapan Berkas,
N
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Cheklist Berkas &
Pendampingan

mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit !
Penginputan Data
Pemohon/ Usaha

:

Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf.

i L 30 menit Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. 30 menit Surat Tugas

Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, , / , Cek lapangan
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. 18Har | BeritaAcaradan dilakukan untuk
e rekomendasi perizinan yang perlu
peninjauan
lapangan
Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim Y
teknis). . 30menit | Verifikasi OSS
¥
Menyetujui lzin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. )
30 menit Persetujuan 0SS
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan <
30 menit Arsip dan Izin

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 'ol'.ﬂ ’
20 HariKerja| NIBdanIZIN [0 Rupish




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

| Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan Kota Praja di Sumatera Selatan
2 Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

3 Peraturan Pemerintah Nomor ; 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

4 Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

5 Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Dan Perumahan Rakyat Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 Tentang Standar
Kegiatan Usaha Pada Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko Sektor Pekerjaan Umum Dan Perumahan Rakyat

¢ Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Taia Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer
Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PEKERJAAN UMUM dan PERUMAHAN RAKYAT (TINGKAT RESIKO RENDAH)

.

Rp.0-

Pelaksanaan
Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi
Ha, R Pemohon | Loket Pel Kementerian /
ayanan | Kasi Penerimaan dan Pendataan dan dan WAKTU Keterangary
Penelitian L Palaporan outpuT BIAYA p
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran . .
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit n,mmmxﬁum:
Dinas DPMPTSP.
i Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan - | sl
ingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
mendampingi p p P " Daa
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Barkas
4 NIB qm.d.: am_m_:__.... aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan lA * o ik Momhwhﬂ_wm_._:\
Kementrian / Lembaga. ertera
'
5 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit’/keluar 8 il -

;




KEGIATAN USAHA SEKTOR PEKERJAAN UMUM dan PERUMAHAN RAKYAT (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. —Aﬁﬁmﬂnﬂﬂ Analis Kebijakan/ Kasi K i Analis Kebijakan/ Kasi K eterangan
Pemohon Loket Pelayanan Penerimaan dan o Pendataan dan dan WAKTU T
Penelitian Lebige Bgorss OuTPU BIAYA
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 lizin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit zowuw_“w-:
Dinas DPMPTSP.
: s Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan P Pendampingan
. mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
[ida
NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan i ot NIB dan Sertifikat
% ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS NIB dan Sertifikat Kewenangan
5 ; NA Kementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar
Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NiB nmu” _Wanﬂaﬁ Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR PEKERJAAN UMUM dan PERUMAHAN RAKYAT (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | an] | Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan Lombags Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran P
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit M“w:ns
Dinas DPMPTSP,
: e e Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 : Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. p— Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. * 5 menit Verifikasi Berkas
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload i e i
4 |persyaratan perizinan .Bm_m_c_ aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit & hatslar
kewenangan Kementrian / Lembaga.
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS ik Sertifikat Standar / Mmmsa:mzﬁa
: ki menterian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbitkeluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

| Tanggal Pembuatan
anggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

MR ,_:...z MODAL DAN
FATUYBM) KABUPATEN MUSI RAWAS
N —

Aol su

pe0g/(98701 1 001

Judul SOP

esiko Sektor Transportasi

Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Pertanian
Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

[=2]

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2 Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

4 Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

5 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan

ATK
Jaringan Internet

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR TRANSPORTASI (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
“INo. 9 Kegiatan Analls Kebljakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi
9 Loket Pl Penarimaan dan | Arai Kebiakan/ Kaw gﬁnﬂw_ Pendstaandan | Kabld Perizinan | KepalaDPMPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian § : e Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran i =
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) 5k gy
di Dinas DPMPTSP.
: Cheldist Berkas &
» [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan | e Pendampingan
mendampingi pemochon melakukan aftran kegiatan usaha. Penginputan Data
pingi pe pend eg Pemohon/ Usaha
. @D
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. e 30menit | Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas t
* |permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. Mo | AT
5 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 1 Harl Berita Acara dan
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi, e rekomendasi
’ P Y . " - s 'l - “
" “””.__Mu:arnn_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim - Siwnd Verifkasi OSS
v
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. I 30ment | Persetujuan OSS
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .n 30 menit Arsip dan lzin
8 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendall izin terbitkeluar I.n 1 Hari kena | MB 920 Sertikat 1o g gian




KEGIATAN USAHA SEKTOR TRANSPORTASI (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analls Kebljakan! Kasi | Analis Kebijakany Kasi
Kebijakani Kasi
Pemohon Loket Pelayanan Panelipen dusi Prambits Pandataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran -
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' 5 menit om”mﬂ.ﬁ:
Dinas DPMPTSP.
& 3 Chekiist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 8 Pendampingan
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. ‘ Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
chekiist berkas &
Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 5 menit Disposisi Monitoring
Berkas Permohonan
y Disposis!
Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan " 5 menit Monitoring Berkas
Permohonan
: i % = Disposisi
zcsa_mvoa_w_xma dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data 5 Menit Monitoring Berkas
dan Penerbitan. Permohonan
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan ! 10 Menit nmsu_.wﬂmu._: gan
Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi 0SS RBA lﬂ 1 Hari NIB (izin Tunggal) 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR TRANSPORTASI (TINGKAT RESIKO TINGGI)

—_Sa_._m;am izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebljakan/ Kas! | Analis Kasi Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
” P Loket P Panerimasn dan Ponetspandan | 270 TERNS T pontann don | Kabi Porizinan | Kepala OPUPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penetbitan ) Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran a
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' 5 menit :gmoa!m.as__-
Dinas DPMPTSP.
: b 4 Chedist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 20 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
A Pemohon/ Usaha
I &
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. f 30menit | Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas t’
A permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. 7 Bk S Tuoes
Cek lapangan
’ " ; . dilakukan untuk
5 Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 13 Hari Berita Acara dan periziian yang perio
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e rekomendasl peninjauan
lapangan
v
& _Pﬂﬁw__a%xmmm izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim l 30 menit Verifikasi OSS
h 4
7 |Menyetujui izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 30mentt | Persetuuan 0SS
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan lM 30 menit Arsip dan Izin
] - 'ﬂ 14 Hari Kerja NIB dan IZIN 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR TRANSPORTASI (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
) No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Analls Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan Kasi Keterangan
ﬁ €9 Pemohon | LoketPelayanan |  Penerimaan dan Panstapan dan %_ﬂ:ﬁ;taa Pendataandan | Kabld Perizinan | Kepala DPMPTSP |  WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan ) Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit xo_So_Gw!
Dinas DPMPTSP.
: Cheklist Berkas &
, |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohanan izin dan oH R Pendampingan
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
L 4 3
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. ]4[ 30 menit  |Verifikasi Berkas
Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas . '
’ permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. l‘ gl o
> =
Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, . |Berita Acara dan AN sk
® |selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e S6Hai | okomendasi mhwww-_wﬂsn Pl
lapangan
& ) - . c v
8 qu_...,a:nx.mm_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim 30ment |Validasi 0SS
teknis).
L 4
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. ’ 30 ment  |Persetujuan 0SS

8 [Mengelcla dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan ]n 30 menit  [Arsip dan Izin
8 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit’keluar '; - §-7 Hari MW_HH_ Siriinkat




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 10

Tanggal Pembuatan 2022
4m=mmm_ Revisi

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP vo.._w_:n:w@fg“.ul;,*..nu_romm_aﬁo_.xg»:nsq_.Ocnn
dan Makanan ;

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

oo N U e W N

-0

T2

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan KotaPraja di Sumatera Selatan
Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 Tentang Kesehatan

Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 Tentang Rumah Sakit

Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Peraturan Pemerintah Nomor : § Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2018 Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik Sektor
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan
Peraturan Badan Pengawas Obat dan Makanan Nomor 10 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada
Penyelengaraan Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Obat dan Makanan

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR KESEHATAN, OBAT DAN MAKANAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

' Pelaksanaan Keterangan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi| Analis Kebijakan Kasi
9 Pemohon | LoketPelayanan | Penerimaan dan Ponstapandan | TimTokhois |, Anals Kesliakan Kol | iy porizinan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan i i
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran Kl
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit IeRP—
Dinas DPMPTSP.
. . Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi 48 Pendampingan
pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohan/ Usaha
- cheklist berkas &
3 |Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi § menit Disposisi Monitoring
Berkas Permohonan
Disposisi
4 |Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan ‘ 5 menit Monitoring Berkas
Permohonan
= o % 8 Disposisi
5 “.._gwawmw__umhn: dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data 5 Menii Monitoring Berkas
RS nen. Permohonan
& |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'u 10 Menit _uoso_.wﬂ._uﬁ ok
7 |Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi 0SS RBA 'ﬂ 1 Hari NIB (izin Tunggal) 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR KESEHATAN, OBAT DAN MAKANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

! Pelaksanaan
INo. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kas! | Analis Kebijakan/ Kas| Analis Kebljakan/ Kasi Keterangan
9 Loket Pelayanan | F dan dan onoqquz..?hqs Pendatasn dan Kabid Perizinan | Kepala DPMPTSP WAKTU QuTPUT BIAYA o
Penalitian Penerbitan Palaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin metalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit x,_m.iss
Dinas DPMPTSP.
g o~ L 4 Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. ment 1 penginputan Data
h Pemohon/ Usaha
v
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. J’ 30menit | Verifikasi Berkas
da v
4+ [Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas ‘ Py —
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. -
e Cek lapangan
+ T 3 o ditakukan untuk
5 z_m_m_mn_nm: verifikasi dan validasi ﬁmz.mn.mu berkas dan komitmen jika lengkap, * 1 Hari Berita Acara dan o yang vkl
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e rekomendasi _.ﬂ _._E_;H !.
lapangan
ok Bis s A sl v
8 HM”.__%::xmm_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim l e Verkicasl 085
v
7 |Menyetujui 1zin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 30ment | Persetujuan 0SS
8 [Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .ﬂ 30 menit Arsip dan lzin
§ [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar I.n NIBdanIZIN |0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR KESEHATAN, OBAT DAN MAKANAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

' Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kebijaka Kasi | Anaiis Kabijokant Kasi | (30, yopent ey | Anall Kebijakan! asi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |  Penerimaan dan Penetapan dan Tekhnis) Pendatsandan | Kabid Perizinan | Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penarbitan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 30 menit NIB
Dinas DPMPTSP.
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 5 i cheklist
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Berkas
»
v
. z ; & Verifikasi
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. * 30 menit e
4 Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas oa— ot T
permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. o B0y
) Cek lapangan
5 |Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, o amo_._.m Acara n_saw_is untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. a - hsﬂqaa-m_ .mﬂ.__;_ﬁ._uw_go e
lapangan
: Sk s r e v
8 Hﬂ&ﬁ:zrnﬂ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ’ B ER—
nis).
b 4 )
7 [Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan, ’ 30 menit m.mqmags:
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .M 30 menit Arsip dan Izin
NIB dan
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar .u'].u Sertifikat
| Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR KESEHATAN, OBAT DAN MAKANAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

iy Pelaksanaan
Kegiatan Analls Kebljakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keteran,
Pomohon | Loket Pelayanan |Kesl Penerimasndan|  Penetapen den o&u&ﬁﬁa_a Pandataandan | Kabld Perizinan | Kepala DPMPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA 48
Penelitian Penerbitan Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistemn Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di
Dinas DPMPTSP.

Kelengkapan
Berkas

5 menit

mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemahon/ Usaha

y ’ et b e Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan - Pendampingan
4

Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 30menit | Verifikasi Berkas

Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas t

permohonanan melalui aplikasi 0SS RBA. 0 menit Surat Tugas

Cek lapangan
Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, Berita Acara dan dilakukan untuk
selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e e rekomendasi Hu.u__..ﬁ: yang penu

lapangan
Memverifikasi izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ¥ ,
teknis). . 30 menit Verifikasi OSS

v

Menyetujui lzin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 30ment | Persetjuan OSS
Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan In 30 menit Arsip dan Izin

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar '.'

d

NIB dan IZIN 0 Rupiah




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 11

%@mmm\_ Pembuatan 2022
anggal Revisi

Tanggal Efektif

?,

PE ,;r N MODAL DAN
(RBUPATEN MUSI RAWAS

|

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

[ .
BH
8701 1 001

N\
Judul SOP Perizinan Berus¥ga,
Kebudayaan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan Kota Praja di Sumatera Selatan
Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Pengenaan
Sanksi Administratif Terhadap Pelanggaran :

3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal

dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

4. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Ne o>

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi 0SS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PENDIDIKAN dan KEBUDAYAAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

! Pelaksanaan
No. —Awnwn_—.ﬂ: Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi
Pemohon Penerimaan dan Romaribertan | Pendataan dan dan WA Keterangan
Penelitian Pelaporan KTU ouTpuT BIAYA
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit Kelengkapan
Dinas DPMPTSP. Berkas
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan on:“..“_ﬁ,_.w.amninth
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit st Tiota
Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan Kewenangan
Kementrian / Lembaga. 16 mentt NIB Kementerian /
Lembaga

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' Gl ia muc




KEGIATAN USAHA SEKTOR PENDIDIKAN dan KEBUDAYAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Standar

' Pelaksanaan sy
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi
. Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan e_.m ..38.._._._.._. " | Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA P——
Penelitian Pelaporan
e e
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 lizin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit xo.mmﬂwg
Dinas DPMPTSP. _
b
- . Y Cheklist Berkas &
i Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan T8 ek Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
i
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
=it
. NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi 0SS RBA sesuai dengan I— NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
o —
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0ss NA NIB dan Sertifikat Kewenangan
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar Kementerian /
Lembaga
& |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 5 menit N actifm Rp. 0~




KEGIATAN USAHA SEKTOR PENDIDIKAN dan KEBUDAYAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
i Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi
Kegiatan Pemohon | Loket Pelayanan (Kasi Penerimaan dan |Kementerian | Lombaga| Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA i
Penelitian Pelaporan
izi lakukan pendaftaran

Pemohon membawa kelengkapan um_.xmm ﬁm..ﬁ..:m: dan me ; | e
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di G menit m“w_“s:
Dinas DPMPTSP.

honan izin d Chekiist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan e e

e : i

mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. uw;é%n::ﬂmwwﬁ
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. Sl i
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload
persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 'A e ——
kewenangan Kementrian / Lembaga.
Diproses, a.<o:axmm._ dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS z> bt xoau:s_”ﬂ,:\
RBA oleh Kementerian / Lembaga. =
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar - S P




KEGIATAN USAHA SEKTOR PENDIDIKAN dan KEBUDAYAAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Panerimaan dan | Kementerian | Lembaga | Pendataan dan dan WAKTU OuTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
+ lizin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit e
Dinas DPMPTSP.
] 4 Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan % ekt Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohaon/ Usaha
1 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 |melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
. Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS N —— Kewenangan
RBA oleh Kementerian / Lembaga. " Kementerian /
Lembaga
& |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0.-




Nomor SOP 12
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif %ﬁzﬁ
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Digtikan: o R Moty e
Se N INTU KABUPATEN MUSI RAWAS
(/) —
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU SUR hc_ , SH
KABUPATEN MUSI RAWAS 9T 198701 1 001
Judul SOP Perizinan Belgsahg Berbasis Resiko Sektor Pariwisata

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

Peraturan Menteri Pariwisata Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Pada Pelayanan

Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Pariwisata

g Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

7 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda

Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

s w NN~

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

ATK
Jaringan Internet

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi 0SS RBA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR PARIWISATA (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan Keterangan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi Anallis Kebljakan/ Kasi
Pemoh Loket Pelay Kasi Penerimaan dan|  Penetapan dan Tim Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Penerbitan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran Kelenoka
1 lizin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di ' 5 menit m”u;mh_ =
Dinas DPMPTSP.
h i Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan et Pendampingan
mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
y
’ 5 cheklist berkas &
3 |Mendisposisikan berkas permohonan ke Kasi Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 5 menit Disposisi Monitoring
Berkas Permohonan
Disposisi
4 |Mendisposisikan berkas permohonan Ke Kepala Bidang Perizinan 5 menit Monitoring Berkas
Permohonan
" _— - z Disposisi
5 _sw:nwm.uomm_rm: dan pengarsipan berkas permohonan ke Kasi Pengolahan Data 5 Menit Morilforing Berkas
dan Penerbitan. Permohonan
6 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan 'JP 10 Menit vazﬂmmwhﬂ“” aar
7 |Menerima izin yang telah dicetak dan diterbitkan oleh Aplikasi 0SS RBA 'u 1 Hari NIB (izin Tunggal) 0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PARIWISATA (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
9 3 Loket Pelayanan | Kasi Penerimaandan| P dan [OFO TN M) ™ puncutaan dan | Kabid Porzinan | Kepala OPHPTSP | WAKTU OUTPUT BIAYA
Pensitian Penerbitan ") Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran K -
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit e o

Dinas DPMPTSP.

b Chekiist Barkas &

2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 marit Pendampingan

mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data

y Pemchon/ Usaha
v
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. * 30mentt | Verifikasi Berkas
3

Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas t\ ’

4 | permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. S meck SR
Cek lapangan
" " " s dilakukan untuk

s |Melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas dan komitmen jika lengkap, 1 Hari Berita Acara dan perizinan yang periu

selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. rekomendasl peninjauan

lapangan
2
6 ﬂnﬂ%%rmm_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim l 0 el Verifiasi 0SS
L 2

7 |Menyetujui izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. . 30menit | Persetuuan 0SS
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan < 30 menit Arsip dan Izin
9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar '-I.‘ NiBdaniZIN |0 Rupiah




KEGIATAN USAHA SEKTOR PARIWISATA (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Standar

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan! Kas| Keterangan
9 Pemohon | Lokt Pelay Penerimann dsn Panatapan doi o..m.q.ﬂ.__ (Tm | ™ pendataandan | Kabid Porizinan | Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT | BIAYA
Penelitian Penerbitan nis) Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan untuk melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 30 menit NIE

Dinas DPMPTSP.
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohaonan izin dan 20 st cheklist

mendampingi pemohon saat melakukan pendaftaran kegiatan usaha. Berkas

_ v
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. I* 0ment |verkes
e 4

4 |Melakukan koordinasi dengan OPD Teknis Perihal verifikasi dan validasi berkas L — ———

permohonanan melalui aplikasi OSS RBA. -

Cek lapangan

5 z_m‘m_m:xm: verifikasi dan <m_.ﬁ.ﬁa_ ﬁq_..mn_mu berkas am:.roaa.:o: Jika _maoxmu. 1 Hari m.ﬂ.n Acws mu..\.-m:sxu:: whﬂxv!_._

selanjutnya Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi. e rekomendasi peninjauan

lapangan
T " - . . . . - “

8 z_oa,..a_.____xmw_ izin melalui Aplikasi OSS setelah diverifikasi oleh OPD Teknis (tim ‘ a0 menit Validasi 0SS

teknis).

L 4
7 |Menyetujui Izin Melalui OSS yang telah diverifikasi oleh Kabid Perizinan. ’ 30 menit Mmm e
8 |Mengelola dan mengarsipkan berkas dan data serta membuat laporan perizinan .h 30 menit Arsip dan Izin
NIB dan

9 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar =3 .n Sertifikat




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

| Tanggal Pembuatan
anggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

2
3
4
5,

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I dan Kota Praja di Sumatera Selatan
Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko
Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 114 Tahun 202 Tentang Pemberian Mandat Penerbitan Perizinan
Berusaha Sektor Agama dan Keagamaan

Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Penyelenggaraan
Perjalanan Ibadah Umrah Dan Penyelenggaraan Ibadah Haji Khusus

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : ~ Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi 0SS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR KEAGAMAAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Kementerian | | Analls Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Penerimaan dan ppenie Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit zm_m”mr_wwo:
Dinas DPMPTSP.
: e Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 waeit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
o |NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan * . Hassmang
) 15 menit NIB Kementerian /
Kementrian / Lembaga. Lembaga
5 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 5 menit NIB Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR KEAGAMAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Penerimaan dan  |Kementerian | Lembaga| Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran e
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit nm“mx_.”%%
Dinas DPMPTSP.
. e Cheklist Berkas &
- Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan promrn Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
" NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan —_— NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
v
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS Rk NIB dan Sertifikat xxmfz_”ﬁnm:__
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar _Hw::vmnwn
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ 5 menit N ,Mh%nﬂ”sxm. Rp. 0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KEAGAMAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Sk b __n-.p:-__. Kebijakan/ Analis Kobijakan/ Kasi
emohon elayanan | Kasi Penerimaan dan |Kementerian | Lembaga| Pendataan dan dan Keteranga
Penelitian s WAKTU OUTPUT BIAYA -
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di ' 5 et Kelengkapan
Dinas DPMPTSP. Berkas
5 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan ownﬂ-_ Berkas &
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit uo_._n.sw_u.w.__,acd.i
Pemohon/ Usaha
_ 3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Vel Birias
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi 0SS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit NIB dan Sertifikat
kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS
5 : Sertifikat Standar / Kewenangan
NA ng
RBA oleh Kementerian / Lembaga. ki ey
Lembaga
4
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' m— il e
p. 0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KEAGAMAAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/
9 Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan Kamenterian / ?ﬁ-ﬁaﬂl ' WAKTU
Penelitian Lok Pelaporan ouTPUT BIAYA
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di np— Kelengkapan
Dinas DPMPTSP. Berkas
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan Cheklist Berkas &
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 menit u”-ﬂ_mﬂh.nncﬂzs
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. S menit e ari
i Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 |melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 ¥
Lembaga. menit NIB dan 1ZIN
5 Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS
RBA oleh Kementerian / Lembaga. NA NIB dan IZIN
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit’keluar F S ifiaiii A s el

Rp. 0,-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 14
Tanggal Pembuatan 2022
anggal Revisi 2022

| Tanggal Efektif P e
Disahkan oleh e AN MODAL DAN

{ L KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

B oW o

ro

3.

4.

. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan Kota Praja di Sumatera Selatan

Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja
Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor ; 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

Peraturan Menteri Komunikasi Dan Imformatika Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Pada
Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Pos, Telekomunikasi, Penyiaran Dan Sistim Transaksi

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan

No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kementecian / | Analle Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan s Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemochon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit s onscv i
Dinas DPMPTSP.
" o Cheklist Berkas &
3 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan PRI Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
o+ |NIB Terbit melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan PR
Kementrian / Lembaga 15 menit NIB Kementerian /
2 Lembaga
5 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar | 5 menit NIB Rp. O,




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. -AOﬂ_m__ﬁ: Analis Kebljakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan | Kementerian | Lembaga | Pendataan dan dan WAKTU QUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di e 5 menit xu_wumx.sws
Dinas DPMPTSP. "
; . I Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan i PGt Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. ol Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. o 5 menit Verifikasi Berkas
T
i NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan A, NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
: S e i = ¥
s |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS - NIB dan Sertifikat Kewenangmn
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Standar Isasiani /
Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar [ 5 menit NIB don Sertiffkat Rp. 0.-

Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

< Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ . Analis Kebijakan! Kasi
Pemohon Kasi Panerimaan dan Smeerian | Pendataan dan dan WA Keterangan
st Lembaga KTU ouTPUT BIAYA

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di § menit Kelengkapan

Dinas DPMPTSP. Berkas
, |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan ovzn”ﬁ%mﬁ-.-:p

mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. 15 mentt Penginputan Data

s Pemohon/ Usaha

3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. & ihann Verifikasi Berkas

NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit NIB dan Sertifikat

kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar

Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS Sertifikat K

i Standar / ewenangan
® |RBA oleh Kementerian / Lembaga. NA _ Bk s Kamemerian/
Lembaga
L 4

6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan 1ZIN Rp. 0~




5 KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO TINGGI)

«

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
9 Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan|  "ementerian/ Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran T
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit oo
Dinas DPMPTSP.
e Chekist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 45 madth Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 |melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
i sdk i ; o gt i i @ ; Kewenangan
5 Diproses, n_<o:+._xmm._ dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS * NA NIB dan 1ZIN KEertaran
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Lembaga
6 [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar l 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0,-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat || dan Kota Praja di Sumatera Selatan

2 Undang undang Nomor: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

4 Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah

5 Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Dan Produk Pada
Penyelegaraan Perizinan Berusaha Berbasisi Risiko Sektor Pertahanan DAN Keamanan Subsektor Keamanan

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

——

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko

Komputer

Printer

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
Analis
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Keterangan
9 Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan x._.._..,..::ﬁ”:__ ”:zﬁu-.u WAKTU OUTPUT BIAYA -
dan Penelitian dan Pel
aporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran .
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit g i
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi 25 mall Pendampingan
pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohor/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
& 4 - 5 . Kewenangan
4 M_m .qo_.v; _.wm_m_su aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan 'A e NIB Kemardadian/
ementrian / Lembaga. Lembaga
5 [Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar 5 menit NIB Rp. 0,-




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
Kegiatan Analis Kebijakan/ | = |Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan A Pendataan dan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
Penelitian . Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Mk
izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit om“wxwmma
Dinas DPMPTSP.
h 1 Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan pr— Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Tidak Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan Pr— NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS NIB dan Sertifikat s
RBA oleh Kementerian / Lembaga NA Standar Haiemonen |
ga. Lembaga
Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar l 5 menit NiB amm,”:mnﬂ.___.q_xg Rp. 0-




KEGIATAN USAHA SEKTOR POS, TELEKOMUNIKASI, PENYIARAN dan SISTIM TRANSAKSI (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan [Kementerian / Lembaga| Pendataan dan dan WAKTU OuUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran B
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit T
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan e Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
' Pemohon/ Usaha
3 [Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload R
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit %h_._ nm._.
kewenangan Kementrian / Lembaga.
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS o Sertifikat Standar / Kewsnangan
i 3 Kementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. 1zin Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' § menit NIB dan IZIN Rp. 0.-




KEGIATAN USAHA SEKTOR PERTAHANAN dan KEAMANAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan |Kementerian / Lembaga| Pendataan dan dan WAKTU QOUTPUT BIAYA
Penelitian Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (0SS RBA) di 5 menit xa_m“mmws
Dinas DPMPTSP.
’ . Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan S Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
L
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
4 |melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS Kewenangan
> RBA oleh Kementerian / Lembaga. o B N xoﬂﬂ_ﬂ_w“i
& |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0.-




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

16

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi.

Tanggal Efekiif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

B
_.bU_z.pG/ MNANAMAN MODAL DAN
AQU SA -‘ Tl KABUPATEN MUSI RAWAS
1\
]

Judul SOP

‘m , SH
2 98701 1 001

_ﬂo Sektor Ketenagakerjaan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat |l dan Kota Praja di Sumatera Selatan
Undang undang Nomer: 11 Tahun 2020 Tentang Cipta Kerja

1.
2
3 Peraturan Pemerintah Nomor : 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko
4
2;

Peraturan Pemerintah Nomor : 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Di Daerah
Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha Pada Pelayanan
Perizinan Berusaha Berbasisi Resiko Sektor Ketenagakerjaan

3, Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

4. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda
Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Kegiatan Usaha Berbasis Resiko Komputer
Printer

ATK
Jaringan Internet

Formulir Permohonan Kegiatan Usaha Melalui Aplikasi OSS RBA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGAKERJAAN (TINGKAT RESIKO RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kebijakan! | ;| Analis Kebijakan/ Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan _.-_..._:u-_ . Kasi Pendataan WAKTU OUTPUT BIAYA
dan Penelitian dan dan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran e
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit p
Dinas DPMPTSP.
g Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan mendampingi 15 wenk Pendampingan
pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 [Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
; . g ; Kewenangan
4 NIB qm&.: melalui aplikasi OSS RBA Secara Otomatis Berdasarkan kewenangan - — NIB enaiian
Kementrian / Lembaga. Lembaga
§ |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB Rp. 0-




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGAKERJAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH RENDAH)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Keterangan
Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan |Kementerian / Lembaga | Kasi Pendataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
dan Penelitian dan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran Kelenak
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di Smenk BOREE
Dinas DPMPTSP. _
. Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan — Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 |Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
4 |NIB dan Sertifikat Standar Terbit melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan 15 menit NIB dan Sertifikat
ketentuan/ kewenangan Kementrian / Lembaga. Standar
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS - NIB dan Sertifikat Lt
g ementerian /
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Stander Lembaga
6 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ‘ 5 menit NIB dan Sertifikat Rp. 0.-

Standar




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGAKERJAAN (TINGKAT RESIKO MENENGAH TINGGI)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan/ Keterangan
9 Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan | Kementerian / Lembaga | Kasi Pendataan WAKTU OUTPUT BIAYA
dan Penelitian dan dan Pelaporan
Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran TpTIp—
1 |izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit mow;&
Dinas DPMPTSP.
Cheklist Berkas &
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menk Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
3 [Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. 5 menit Verifikasi Berkas
NIB NIB dan Sertifikat Standar Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload NIB dan Sertifikat
4 |persyaratan perizinan melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ 15 menit Standar
kewenangan Kementrian / Lembaga.
5 |Diproses, diverifikasi dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi OSS - Sertifiat Standar / Mwﬁnmﬂwﬂd\
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Izin Lembaga
8 |Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0




KEGIATAN USAHA SEKTOR KETENAGAKERJAAN (TINGKAT RESIKO TINGGI)

Pelaksanaan
_acc_ngs Analis Kebijakan/ ket Analis Kebijakan/ Keterangan
Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan _:S..__..__zh_ Kas| Pendataan dan WAKTU OUTPUT BIAYA
dan Penelitian dan Pelaporan

Pemohon membawa kelengkapan berkas perizinan dan melakukan pendaftaran

izin melalui Sistem Online Single Submission Risk based Approach (OSS RBA) di 5 menit o
Dinas DPMPTSP.
: . L Cheklist Berkas &
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin dan 15 menit Pendampingan
mendampingi pemohon melakukan pendaftran kegiatan usaha. Penginputan Data
Pemohon/ Usaha
Memverivikasi kelengkapan berkas jika lengkap diparaf. - 5 menit Verifikasi Berkas
NIB Terbit kemudian mengajukan izin dan mengupload persyaratan perizinan
melalui aplikasi OSS RBA sesuai dengan ketentuan/ kewenangan Kementrian / 15 menit NIB dan IZIN
Lembaga.
- Sl " _— ¢ y ; . Kewenangan
Diproses, a_<m=armw._ dan divalidasi berkas permohonanan melalui aplikasi 0SS Wik NIB dan 1ZIN i)
RBA oleh Kementerian / Lembaga. Lembaga

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin terbit/keluar ' 5 menit NIB dan IZIN Rp. 0,




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efekif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP
[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana ) s
1 |Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat |l dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 |Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 2003 Tentang : Sistem 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
Pendidikan Nasional
3 |Peraturan Pemerintah Nomor : 39 Tahun 1992 Tentang : Peran Serta Masyarakat
dalam Pendidikan Nasional
4 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Rl Nomor 84 Tahun 2014 Tentang
Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini dan TK
5 |Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
6 |Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Pendidikan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




\_u:_ Operasional Sekolah Swasta

.
. i Pelaksanaan
No Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
i Bamead Dal Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Sekretaris
P Loket Polay v...v._._a-....._ﬂ_s Beasarcdi® OPD Tokhnis | - aan dan Pelaporan | Kabid Perizinan Gl Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
. Tanda t
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP Omentt [ gt
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas |ika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 4 e Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 1zin Berkas
A 4
4 |Melakukan pemeriksaan |zin 1 12 Hari rekomendasi
—
Tidak ﬁ =
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari WMHW 1zin/
7 |Verfikasi dan Paraf Barkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
J "
B |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari ww_aam:nﬂ
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk diarsipkan 2 :
10 |dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat pada buku l.AIlI.J \. 30 Menit MMH.MB 1z 14 hari
kendali dan diserahkan kepada Pemahon




Izin Operasional Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP)

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohen

Pelaksanaan
No. X@nhs—h: Analis Kebijakan/ |Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebljakan/ Kasi Sek Keterangan
P Loket Pel Kasi Penerimaan |  Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
dan Penelitian Penerbitan Pelaporan
! Tanda terima
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit 3 %
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit  |cheklist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi kzin Berkas
y
4 |Melakukan pemeriksaan Izin { 12 Hari rekomendasi
—J
Tidak h Ya
§ |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Varifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari WMM. Izin/
7 [|Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
‘ "
8 |Verifikesi dan Paraf Berkas 30 menit |Verfikasi /
Paraf
8 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari ”haw"w:cw:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk R

10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat l‘l <€ - 30 Menit m“o_wﬂ“_ma zin 14 Hari




I1zin Operasional Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP)

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 18

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif momm

Disahkan oleh mz>z>=>z MODAL DAN
PELAYANAN EINTU KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RI Nomor : 17 Tahun 2016 Tentang : Tata Cara 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
Perizinan dan Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja (LPK)
3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
- Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Ketenagakerjaan Komputer
Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK
Alat Transportasi
mez.:mm"mz Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi
Tanggal Efekti
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan
Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 2003 Tentang : Sistem

Pendidikan Nasional
Peraturan Pemerintah Nomor : 39 Tahun 1992 Tentang : Peran Serta Masyarakat

dalam Pendidikan Nasional

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Rl Nomor : 086 Tahun 2003 Tentang :
Penghapusan Ujian Persamaan

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Rl Nomor : 132 Tahun 2004 Tentang :
Program Paket A, B dan C

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Pendidikan

Komputer

Jaringan Internet

Formulir Permohonan |zin
ATK

Alat Transportasi

ﬁmzsumgm_._

Pencatatan dan pendataan

fmm}mm dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




lzin Operasional Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat (PKEM)

Pelaksanaan
No Kegiatan Ao Varihand | Kebijakan! Kasi . -
» Analis Kebijakan/ Kasi Sekretaris eteran
Pemohon Loket Pelayanan :H..ﬂ.h.:hﬂ.ﬂ. Penetapen dan Peverbltan | 07D TOKNNE | eandan Polaporan| 1(2DId Perizinan DPHPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
L Tanda terima
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit mn nu
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit cheklist Berkas
a Memaeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin y Berkas
\
4 |Melakukan pemeriksaan lzin 1 12 Hari rekomendasi
—
Tidak ﬁll s.
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hai W“Wﬂ kzin/
: Verifikasi /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas ' 30 menit Paraf
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas E 0 menit  |Verfikasi /
Paraf
b
9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 harl _._N_ﬂam.m:nu:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelol Data untuk it "
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat .Al - 30 Menit MN_%u“_.N: i 14 Hari
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemachen _ i




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efekdif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan olen
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

I_umnm-. Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

2
3

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 61 Tahun 2016 tentang Praktik Pengobatan
Tradisional.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi
Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep gm:Jﬂam“m Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin

ATK
Alat Transportasi
|Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




<urat Tanda Penyehatan Tradisional (STPT)

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
Pemohon Loket Petayanan | Kasi Penerimaan Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OuTPUT
dan Penelitian Penerbitan Palaporan
.__
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit T w.«::&
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
4  |Melakukan pemeriksaan lzin + 12 Hari rekomendasi
—
Tidak ﬁll Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari w“”“* et
a . Verifikasi /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas ‘y 30 menit Paraf
g 5 Verifikasi /
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Paraf
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas thari  |lendatangsn
Setelah |zin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk 3 ’

10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat .Al < 30 Menit .M_.au_.ﬁam_m: tzin 14 Hari




Nomor SOP 21

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif
Disahkan oleh . ZKEPALA-DIN n » RENANAMAN MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS PELAYAL Gu U KABUPATEN MUSI RAWAS
A
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU _h x;_ , SH
KABUPATEN MUSI RAWAS NIP.196610( .\ 98701 1 001
Judul SOP Izin Praktek Dokter Naw@m g a w >

-

[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 [Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
dan KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
Kesehatan
3 Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 03 Tahun 2019 tentang
Pelayanan Jasa Medik Veteriner
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan mma_m,man_m;m:mxmﬁz
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Pertanian dan Peternakan Komputer

Jaringan Intemet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




I1zin Dokter Hewan

No. Kegiatan

Pelaksanaan

Analis Kebijakan/ Kasi

Analis Kebijakan/ Kasi

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Loket Pelayanan Somrwessqraieaol Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit wu_.anh terima
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 Hari rekomendasi
Tidak Jﬁ
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 4 30 menit Verifikasi
& |Cetak Izin untuk mendapat Persetuiuan Kepala Dinas e [SHSin
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas omenit  [perrikesi’
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit “Muhruu_ 1
4
9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari ﬁﬂ_.dninm:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk j2 ralo dan ki
f 10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat I.l 30 Menit ww_ouu!




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 22

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Disahkan oleh

Judul SOP Izin _uw=<¢_m:uun/./‘....u.,..n_.....\

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan xoﬁmh_mmm_m
di Sumatera Selatan
2 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Usaha

Komputer dan scanner
Formulir Permohonan |zin
ATK

Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda
Buku Kendali.




Izin Penyelenggaraan Reklame

Baru

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan Kasi | Analis Kabijakan/ Kasi | Tim Teknis PU Blaya
Analis Kebijakan/ Kasl | Kabid Perizinan |  Sekretaris Keterangan
Pemohon Front Office Penerimaan dan Penetapan dan bidang Tata BPPRD Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
ety = Pendataan dan Pelaporan Usaha DPMPTSP
P dan upload izin penyslenggaraan Berkas
1 igaoﬁ.: )EE ﬂn!&rﬂnﬁa!aniﬂgsgﬁa penyelenggaraan 30 menit o Rp. D,
reklame kepada front office = P
cheklist Berkas
& jan berkas dengan dokumen yang diupload serta r 30 menit dan tande Rp. 0
Bo.x_ion_:n! materi penyelenggaraan reklame cleh Front Office terima berkas '
masuk
Menerima berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan izin melalui I.Il Verifikasi
3 | apiikasi sicantik cloud s et Berkas Rp.0,
Melakukan Pengkoordinasian dengan Tim Teknis PU bidang Tata Ruang perihal I
* persetujuan lokasi dan materi penyelenggaraan reklame 30 menit berkas Rp. 0,
DITOLAK o o
' =™ e pemberian dan Cek lapangan
Apabila Tim Teknis atau terhadap rencana lokasi dan penolakan dilakukan untuk
5 |materi reklame, Tim Teknis PU Bidang tata ruang melakukan verifikasi melalui Aplikasi 2 Hari rekomnedasi Rp.D.- |perizinan yang
Sicantik Cloud |terhadap lokasi periu peninjauan
dan materi llapangan
reklame
g |Apabia disetujui tim teknis, OPMPTSP akan i untuk melak I € 20 meed rekomendasi Rp. 0
| Penerbitan Surat Ketetapan Pajak Daerah ( SKPD ) pajak rekiame oleh BPPRD bayar ;o
DITERIMA
Pemohon membawa rekomendasi ke BPPRD untuk penerbitan Surat Ketetapan Pajak Berkas dan
U Daerah ( SKPD ) pajak reklame 'ﬂ 1 Harl Rp. 0,
8 |Penerbitan Surat Ketetapan Pajak Daerah ( 8KPD ) pajak reklame oleh BPPRD !‘ 1 Hari SKPD Rp. 0,-
1
_ siip
8 |Setelah SKPD Terbit, pajak reklame ' 1 har Pembayaran Rp.0,-
pajak reklame
10 |F buktl pajak reklame ke BPPRD ‘ 1 hari Bukli Bayar Rp. 0,
1 Tim Teknis BPPRD melakukan upload SKPD dan Bukli bayar serta melakukan verifikasi 20 menit Verifikasi Rp. 0
| melatul aplikasi Sicantik Cloud, Berkas B
12 |Venifikasi Kabid Melalui Apiikasi 8i Cantik Cloud > 30 ment <Mu.=ﬂn Rp. 0,
13 |Verifikasi Sekretaris Melalui Apiikasl Si Cantik Cloud 30 mentt <m“ﬁ Rp. 0,
|
14 |Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Coud —l.'l 30 menit Penetapan Rp. 0
Y
15 izin dan Izin P rekam Iu A 30 ment | Arsip dan fzi Rp. 0,
]
] A—— - _ ol e o




Izin Penyelenggaraan Reklame

Perpanjangan
Pelaksanaan
No. Kegiatan Kasl Pelayanan dan |  kasi dasi Kasi Pengolahan
Pemohan FrontOffice | pendaftaranizin | tehnis dan evaluasi BPPRD dan Penerbitan lzin | "80¥d Perizinan | Seiretaris B
Snahs fzin Usaha Usaha DPHPTSP Kepsla DPNPTSP WAKTU OUTPUT aya Keterangan
| Pemohon melakukan pendaftaran dan upioad dokumen persyaratan izin penyelenggaraan
1 |rekiame melalui Aplikasi SiCantik Cloud dan menyerahkan berkas izin penyelenggaraan
reklame kepada front office ﬁ 30 menit Berkas R
L permohonan p.0-
2 Menerima dan memeriksa kesesuaian berkas dengan dokumen yang diupload serta l chekiist B 5
melakukan entri data materi penyelenggaraan reklame oleh Front Office 20 ek dan tanda
terima berkas Rp.0,-
5 :ma berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan izin melalul E masuk
aplikasi sicantik cloud # 30 menit Verifikasi e ——
4 |Tim Teknis BPPRD melakukan upload SKPD dan Buki bayar serta melakukan verifikasi i
ikasi Sicantik 3 ’
melalui aplikasi S Cloud, i F e
\erifikasi Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi Izin Usaha Melalui Aplikasi Si Cantik
30 menit Verifikasi Rp. 0,-

Cloud

8 |Verifikasi Kabid Melalui Aplikas Si Cantik Cloud
[ 30 menit Verifikasi Rp. 0,-
7 |Verifikasi Sekretaris Melalul Aplikasi Si Cantik Cloud [
30 menit Verifikasi Rp. 0-
8 |Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalul Aplikasi Sicantik Cloud —
l i Penetapan Rp. 0,-
4

9 |Penomoran izin dan Pencetakan |zin Penyelenggaraan reklame Eﬂ —
30menit | Arsip dan izin Rp.0-

10 |Penyerahan izin kepada pemohon i - '
zin Rp. - 1zin Terbit dalam 3
Hari Kerja




MUSI RAWAS

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

23

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Disahkan oleh

mz>z>g>z MODAL DAN
BINTU KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Izin Mendirikan Media Reklame.

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor : 109 Tahun 2012 Tentang Pengamanan Bahan Yang
Mengandung Zat Adiktif Berupa Produk Tembakau Bagi Kesehatan

2. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Usaha.

3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Usaha

Komputer dan scanner
Formulir Permohonan Izin
ATK

Jaringan Internet

ﬂ.m_..:mmﬁms

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda
Buku Kendali.




A

Izin Mendirikan Media Reklame.
Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kebijakan! Kasi | Anaiis Kebijakan! Kasl Anakis Kebljakani Kasi
Pemohon Front Office Penarimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis Pendatasn dan

Penelitian | Penerbitan Pelaporan

Pemohon melakukan pendaftaran dan upload dokumen persyaratan izin Mendirikan Media
1 |reklame melalui Aplikasi SiCantik Cloud dan menyerahkan berkas izin Mendirikan Media
rekiame kepada front office

2 |Front Office Menerima dan memeriksa kesesuaian berkas dengan dokumen yang diupload i

4 |Menerime berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan izin melalui ll
|aplikasi sicantik cloud

4 |Melakukan Pengkoordinasian dengan OPD Teknis perihal penerbitan rekomendasi izin I
Mendirkan Media Reklame

5 Melakukan pemeriksaan fislk dan memberikan rekomendasi apakah rencana media ' l/v
reklame tersebut disetujui atau ditolak melalaui Aplikasi Sicantik Cloud
" DITE!
Apabila Media Reklame tersebut disetujui, OPD Teknis mengeluarkan rekomendasi teknis. —
6 |Dan Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi izin usaha melakukan verifikasi melalui =
aplikasi Si cantik Cloud
7 |Melakukan koordinasi dengan pelaku usaha perinal penyusunan Mol pendirian Media ‘
Reklame

8 | Verifikasi Kabid Malalui Aplikasi Si Cantik Cloud

9 |Verifikasi Sekretaris Melalul Aplikasi Si Cantik Cloud

10 [Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Cloud

HULEE

11 |Penomoran izin dan Pencetakan Izin Mendirikan Media Reklame

Ip

12 |Penyerahan izin kepada pemohen lAJI.'J




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 24

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

b

Judul SOP Izin Depot Air Min AMIU)

1.

[Basar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang undang Nomor : 08 Tahun 1999 Tentang Perlindungan Konsumen

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Kesehatan Lingkungan.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Usaha.

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bidang
Sumatera Selatan

3. Undang-Undang Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang Kesehatan

4. Peraturan Pemerintah Nomor : 82 Tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air dan Pengendalian
Pencemaran Air

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor : 66 Tahun 2014 Tentang Kesehatan Lingkungan

B. Keputusan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 907/MENKES/SK/VII/2002 Tentang Syarat-
Syarat dan Pengawasan Kualitas Air Minum

7 Peraturan Menteri Perindustrian dan Perdagangan Republik Indonesia Nomor: 651/MPP/Kep/10/2004
Tentang Persyaratan Teknis Depot Air Minum dan Peredarannya

8 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan terpadu Satu Pintu

|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Usaha

Komputer dan scanner
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

_lum_.anm»m:

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




_ lzin Depot Air Minum Isi Ulang (DAMIU)

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kobljakan/ Kasi| Analis Kebijakan! Kasi Analis Kebijakan/ Kasi
Pemahon Front Office v..".ﬂﬂ:! dan Penetapan dan Szﬁ-”.-.!o_.i Pendatasn den E___”_.._..H_! Kepala DPMPTSP WAKTU OUTRUT Blaya Keterangan

| Pemohon melakukan pendaftaran dan upload dokumen persyaratan Izin Depot Air
1 |Minum Isi Ulang melalui apiikasi Sicantik Cloud dan menyerahkan berkas izin Sl - 30menit  |Derkas Rp. 0,-

DAMIU kepada Front Office p Permohonan |

v

5 |Front Office Menerima dan memeriksa kesesuaian berkas dengan dokumen yang

diupload 30 menit cheklist Berkas Rp. 0-
3 |Menerima berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan * o

izin melalul apikasi sicantik cloud lull.J ment  [Vefikasi Berkas | Rp. 0,

v

Melakukan Pengkoordinasian dengan OPD Teknis perihal penerbitan rekomendasi

* lizin DAMIU I -JJ 30menit  |Surat Tugas Rp.0-
DITOLAK] _ S

s |Metakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi apakah izin DAMIU _ <<€ 8> i

tersebut disetujui atau ditolak melalui Aplikasi Sicantik Cloud ' _ 3 Hari rekomendasi Rp. 0.

e 1

& |Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi izin usaha melakukan verifikasi melalui I =

aplikasi Si cantik Cloud berdasarkan hasil rekomendasi dari tim teknis 30 menit Verifikasi Berkas Rp. 0
7 |Verfikasi Kabid melaiui Aplikasi Sicantik Cloud L_. 1 Wi D it
8 |Verifikasi Sekretaris melalui Aplikasi Sicantik Cloud _li 30 menit Verifikasi Berkas Rp.0-
¢ |Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Cloud > 30 menit Penetapan Rp. 0,
10 |Penomoran izin dan Pencetakan Izin DAMIU melalui Aplikasi Sicantik Cloud Iu 30 menit Arsip dan Izin Rp. 0
11 |Penyerahan izin kepada pemohon A E Izin terbit dalam

W ' ¥ Ll 5 hari kerja




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

PENANAMAN MODAL DAN
N PINTU KABUPATEN MUSI RAWAS

(N, SH
9657008198701 1 001

Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

&

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah m_.:mxmﬂ Il dan KotaPraja

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung ( Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor 134, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4247);

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Republik Indonesia Nomor
02/PER/M.KOMINFOQ/3/2008 Tentang Pedoman Pembangunan dan Penggunaan
Menara Bersama Telekomuniaksi

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor @ 00 Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan mmﬁ Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing pelaksana.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Usaha

Komputer dan scanner
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Agenda.

Buku Kendali.




Izin Menara Telekomunikasi

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kebijakani Kasi | Analis Kebijakani Kasi Kebljakan
Pemohon FrontOffice | Penerimaan dan Penetapandan | OPD Taknis Dikominfo A i dan | Kbl Porizian | i
Panelitian Penerbitan Pelaporan Usaha » Kepala IPMPTSP WAKTU OUTPUT Biaya Keterangan
Pemohon melakukan pendaftaran dan upload dokumen persyaratan |zin Menara
1 | Telekomunikasi melalui aplikasi Sicantik Cloud dan menyerahkan berkas kepada ' |||._.
Front Office p e T - Rp.0
- n
, |Front Office Menerima dan memeriksa kesesuaian berkas dengan dokumen yang 1
diupload 80 S s
3 Menerima berkas, Melakukan verifikasi dan vafidasi kelengkapan persyaratan
izin melalui aplikasi sicantik cloud ll..ll||—|
30 menit Verifikasi
v Berkas Rp.0
‘ Melakukan Pengkoordinasian dengan OPD Teknis perihal penerbitan rekomendasi l ]
izin Menara Telekomunikasi lIP i e
ugas Rp.0,
‘ i DITOLAK| _ .
s .si:sw:._un:._m:xumg E.? dan Bisumnru: _.owoawzann_ n_u.._w!..ﬂs Menara ' _Il . \v
Telekomunikasi tersebut disetujui atau ditolak melalui Aplikasi Sicantik Cloud > it o
ekom sl Rp. 0.
[+] A
s Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi izin usaha melakukan verifikasi melalui I
aplikasi Si cantik Cloud berdasarkan hasil rekomendasi dari tim teknis SoiTann il
s| Berkas Rp.0,-
7 |Verifikasi Kabid melalui Aplikasi Sicantik Cloud
30 menit Verifikasi Berkas Rp.0.-
8 |Verifikasi Sekretaris melalui Aplikasi Sicantik Cloud
30 menit Verifikasi Berkas Rp.0-
9 |Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Cloud =
\I 30 menit Penetapan Rp.0,-
10 _u.wzoaoﬂ..._oc _.N_S dan Pencetakan Izin Menara Telekomunikasi melalui Aplikasi IA
o 30 menit Arsip dan Izin Rp 0,
11 | Penyerahan izin kepada pemohon -ll 'n |
_ lzin Rp. 0~ hIM ”-....1 h_lﬂ_
@




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

26

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

7

PELAYANAN ZERPADT

/:

Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

7

Pameran Pariwisata
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :

Pintu

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1859 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan
2 Undang Undang Nomor: 10 Tahun 2009 Tentang : Kepariwisataan
3 Peraturan Menteri Pariwisata Rl Nomor : 03 Tahun 2014 Tentang : Pedoman Penyelenggaraan Dan Partisipasi

4 Peraturan Menteri Pariwisata RI Nomor : 18 Tahun 2016 Tentang : Pendaftaran Usaha Pariwisata

Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan

dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentan izi
. g Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian. i

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Jasa Usaha

Komputer dan Scanner
Jaringan Internet
Formulir Permohonan lzin
ATK

Alat Transportasi

g e

|Peringatan

mmsom»mnms dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




4 \zin Pertunjukan dan Keramaian Umum

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan! | Anafis Kebijakan Kasi
FrontOffice | KasiPenerimaan |  Penetapan dan OPD Teknis Analis Kebijskan/ Kasi | Kabid Perizinan | g ), Blaye
dan Penelitian Penerbitan Pendataan dan Pelaporan Usaha s Kaepala DPMPTSP WAKTU

Pemohon melakukan pendaftaran dan upload dokumen persyaratan Izin
Pertunjukan dan Keramaian Umum melalui aplikasi Sicantik Cloud dan
menyerahkan berkas izin kepada Front Office

Front Office Menerima dan memeriksa kesesuaian berkas dengan dokumen yang
diupload

Menerima berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan
izin melalui aplikasi sicantik cloud

Melakukan Pengkoordinasian dengan OPD Teknis perihal penerbitan rekomendasi
izin 1zin Ruang Pamer / Promosl / Shoow / Pertunjukan

Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi apakah Izin 1zin
Pertunjukan dan Keramalan Umum tersebut disetujui atau ditolak melalui Aplikasi
Sicantik Cloud

Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi izin usaha melakukan verifikasi melalui
aplikasi Si cantik Cloud berdasarkan hasil rekomendasi dari tim teknis

Verifikasi Kabid melalul Aplikasi Sicantik Cloud

Verifikasi Sekretaris melalui Aplikasi Sicantik Cloud

Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Cloud

Penomoran izin dan Pencetakan zin Pertunjukan dan Keramaian Umum melalui
Aplikasi Sicantik Cloud

Penyerahan izin kepada pemohon




MUSI RAWAS

Nomor SOP 27

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif 2022
Disahkan oleh IS .T.Nﬁ/. ENANAMAN MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS PELA \ AFUNRINTU KABUPATEN MUSI RAWAS
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

Izin Usaha Toko Modern (IUTN

o

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. |Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan

Kota Praja di Sumatera Selatan
2. Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor : 70/M-DAG/PER/12/2013 Tentang : Pedoman
Penataan Dan Pembinaan Pasar Tradisional, Pusat Perbelanjaan Dan Toko Modern

3. Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor : 56/M-DAG/PER/9/2014 Tentang : Perubahan
Kedua Atas Peraturan Menteri Perdagangan Nomor : 36/M-DAGIPER/9/2007 Tentang Pedoman Penataan
Dan Pembinaan Pasar Tradisional, Pusat Perbelanjaan Dan Toko Modemn

4. Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.

2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Jasa Usaha

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan lzin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Usaha Toko Modern ( IUTM )

No.

Pelaksanaan

Kegiatan Analls Kebijakan! | Anails Kebijakan! Kas! P Kabid Pertzinan Biaya Keterangan
Pemohon FrontOffice | Kasi Penerimaan Penetagan dan | OPD Teknis Disperindag o Sekretaris Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
dan Peneliian P Pendatasn dan Pelaporan Usaha

Pemohon melakukan pendaftaran dan upload dokumen persyaratan Izin Usaha Berkas
1 | Toko Modem melalui aplikasi Sicantik Cloud dan menyerahkan berkas kepada ' 30 menit Biirshonan Rp.0;

Front Office p
2 |Front Office Menerima dan memeriksa kesesualan berkas dengan dokumen yang I < e "l

diupload h
3 |Menerima berkas, Melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan x e DEE N -

izin melalui aplikasi sicantik cloud I]..J—

v

Melakukan Pengkoordinasian dengan OPD Teknis perihal penerbitan rekomendasi - 20 Surel T )

* izin Usaha Toko Modem o J " st Tuges Re.0;
DITOLAK. v

Melakukan pemeriksaan fisik dan memberikan rekomendasi apakah izin Usaha 3 Hari sasi 0

® | Toko Modem tersebut disetujui atau ditolak melalui Aplikasi Sicantik Cloud ' e
i

s |Kasi Rekomendasi Teknis dan Evaluasi izin usaha melakukan verifikasi melalui I - SRl i ok

aplikasi Si cantik Cloud berdasarkan hasil rekomendasi dari tim 1eknis
7 |Verifikasi Kabid melalui Aplikasi Sicantik Cloud 1 30menit  |Verfkasi Berkas|  Rp.0
8 |Verifikasi Sekretaris melalui Aplikasi Sicantik Cloud —||0I 30menit  |Verifiasi Berkas Rp. 0
9 |Penetapan izin oleh Kepala Dinas melalui Aplikasi Sicantik Cloud wI 20 meni Biokispen Ro.0

Penomoran izin dan Pencetakan Izin Usaha Toko Modern melalui Aplikasi Sicantik & 5
1 Cloud l 30 menit Arsip dan Izin p. 0,

1zin terbit dalam

11 |Penyerahan izin kepada pemohon -[|'4 tzin 0 .u...-_:sau




Nomor SOP 28
MUS) RAWAS Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Pl o
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP Izin Penelitian
[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2018 Tentang Penerbitan Surat 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
Keterangan Penelitian
3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : ~ Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Pendidikan Tinggi Komputer
Alat Ukur
Formulir Permohonan Izin
ATK
Alat Transportasi
{Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Penelitian

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kas Keterangan
9 Pemohon | LoketPelayanan | KasiPenerimaan | Ponetmpandsn | OPD Tekhnis v..,.u..ﬁ.ﬁrz x..r Kabid Perizinan m&a_.:_,a.iﬂ Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
dan Penelitian Penarbitan e
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP omenit oot
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . I 30menit  [cheklist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomandas| Tehnis dan Evaluasi 1zin Berkas
[
4 |Melakukan pemeriksaan lzin { 12 Hari rekomendasi
m—
Tidak h Ya
5 |Rekomendasi OFD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi

6 |[Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari m“““ﬂ L
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
k Verifikasi /
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit erificasl
Paraf
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas t herl _M_J._an ko
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk

10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAII.n . 30 Menit .“u.__vuuw: airy 14 Hari

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon




" Nomor SOP 29
e Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS ——
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP Izin Praktek Didé
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 2052/Menkes/Per/2011 s
Tentang |zin Praktek dan Pelaksanaan Praktek Kedokteran
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas. =
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : ~ Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

ﬂwngmam: Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Praktek Dokter

pada buku kendal dan diserahkan kepada Pemchon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kabijakan/ Keterangan
. Analls Kebljakan! Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Sekretaris
Pamohon Loket Pelayanan x“.:v-i:.:l: » danP v OPD Tekhnis P 1 dan Pelapsran Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP _ 30 menit Am- u-.-.. .
2 dan i g berkas p 1 zin I 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan meny kan kepada Kasi . 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi |zin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan izin 12 Hari rekomendasi
—
Tidak ﬁ Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin — 30 menit Verifikasi
8 [Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari ﬁ“. T
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit | Verifikasi/
Paraf
v ,
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas l 30 menit _....; _S- d
L
9 |izin o Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas l the O
lah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk _
f 10 ipkan dan izin di Kepada Petugas Pelayanan (Front Offics) untuk di catat [ e - 30 Menit mne ok




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 30

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif 2022
Disahkan oleh Pit. w PENANAMAN MODAL DAN

wv.puc SATU PINTU

Judul SOP

Dasar Hukum 5 .

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan

3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 2052/Menkes/Per/2011
Tentang lzin Praktek dan Pelaksanaan Praktek Kedokteran

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Kualifikasi pelaksana

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




1zin Praktek Dokter Spesialis

Pelaksanaan
No Kegiatan Analis Kebijakan/ Keterangan
i Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Sekretaris
Pemohon Loket Pelayanan xH___v.._....a!. . dan Ponerblian| OFD Tekhnis [ paates Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
L 4 _ |Tanda terima
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Berkas
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . 30 menit cheklist Berkas
3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 4 30menit | Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
v
4 [Melakukan pemeriksaan Izin 1 12 Hari rekomendasi
—
Tidak ﬁ L ‘
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi

lzin/

6 [Catak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 harl m“._hﬂ zin
g i I

7 |Verifikasi dan Paraf Berkas S0 menit uﬁx&

ifikasi /
8 |verifikasi dan Paraf Berkas I||._ a0 renil M““Lx-u_

) T
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari nﬂﬁ&!ﬁ:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk Ao i Bl
I 10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat .Alllh . 30 Menit v g

. ..
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemchon | Selesai




Nomor SOP 3

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

...m:mmm_ Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh 2§ PENANAMAN MODAL DAN
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

[Dasar Hukum

[Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I dan
KotaPraja di Sumatera Selatan
Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 2052/Menkes/Per/2011
Tentang Izin Praktek dan Pelaksanaan Praktek Kedokteran

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

-

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Dokter Gigi

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Anaiis Kebijakan/ Kasi Analls Kebijakan/ Kasi Sekretarls Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan Penetapan dan 0PD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
dan Penelitian Penerbitan Pelaporan
[ _ Tanda terima
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Berkas
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
y
4  |Melakukan pemeriksaan Izin { 12 Han rekomendasi
——
Tidak ﬁl Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak 1zin 30 menit | Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas v [SO Wl
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Mo;:_ﬁn_ !
araf
y
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas lll— 30 menit M”H“_xw«" !
9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari W:RRBoB
Setelah |zin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk n st chary
I 10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat !1.1 - 30 Menit mo_aﬂnm -




MUSI RAWAS

Nomor SOP 32

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

Disahkan oleh Plt. L m AMAN MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS mﬁc PINTU
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU AR i SH
KABUPATEN MUSI RAWAS Q09198701 1 001
Judul SOP Izin Praktek ma%/l\\

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan
Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor :1464/X/Menkes/2010 Tentang : Izin dan
Penyelenggaraan Praktek Bidan

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Bidan

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
e9 Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan !ﬁgﬂnﬂﬂ.ﬂ: OPD Tekhnis Pendatasndan | Kabid Perizinan gw.si%.iw Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT o
dan Penelitian Pelaporan
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit qm-an.s:aw
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 3 30 - Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin mend Berkas
v
4 |Melakukan pemeriksaan lzin 1 12 Hari rekomendasi
[—d
Tidak ﬁ 3
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak |zin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari mno._.“ Rind
i " Verifikasi /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Paraf
Y Verifikasi /
? ; i asi
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas I 30 menit Paraf
9 [izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari _quﬂ.ﬁ!!uu:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk E- 2 2
f 10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catal .ALI..‘. - 30 Menit m_“_%.wa_m: ey




MUSI RAWAS

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP |zin Praktek Perawat

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat |l dan
KotaPraja di Sumatera Selatan
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan

3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 38 Tahun 2014 Tentang
Keperawatan

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

_mm%mms:

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Perawat

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kabijakan/ Kasi | Analis Kebijakan! Kasi Keterangan
5 Analis Kebljakan! Kasi Sekretaris ga
Pemohon Loket Palayanan |  Penerimaan dan Penetagan dan OPDTokhnle | oo tasn dan Pelaporan| "0 Porizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 4 30ment [Tande teme
2 [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . Iw 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi J 30 : Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi zin ment | Berkas
4 |Melakukan pamariksaan lzin { 12 Hari rekomendasi

—
Tidak h Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak fzin _ 30 menit  |Verifikasi
8 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari ﬁ fzin
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas Soientt MH.__&.;.:
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas EI 30 Verifikasi /
et parat

9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas F the [Sessnom

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk e _ :

¥ 10 | ) dan izin 1 Kepada Petugas F (Front Office) untuk di catat .ll.ll: . 30 Menit wo..zau.n.._ ek
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon |




Nomor SOP 34

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Dhstisan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP Izin Praktek Tenaga Tekhnis Kefarmasian

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 31 Tahun 2016 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 889/MENKES/PER/V/2011
tentang Registrasi, |zin Praktik dan Izin Praktek Tenaga Kefarmasian.

W M

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan QOrganisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan ,_.mna Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

mma_mﬁm:aﬂ_m:mxmum:

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Tenaga Tekhnis Kefarmasian

Pelaksanaan
No. —Awﬂmn_ﬁ: Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kas| Analis Kebijakan/ Kasl Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
dan Penelitian Penaerbitan Pelaporan
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit qmuawia.
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit  [cheklist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi a0 it Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin ol Berkas
h 4
4  |Melakukan pemeriksaan lzin 12 hari rekomendasi
: ; . : Tidak Ya )
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verfikasi
6 [Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas F!I 1 hari m””w iyl
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
8 [Verifikasi dan Paraf Berkas 30menit |Verifikesi /
Paraf
9 |Izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari M_“amﬁém_._
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk s ik i
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat l‘ll.ﬂ .‘ 30 Menit P P z 14 Hari
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon heoyemas




Nomor SOP 35
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS S -
-
..ﬁ.p.!.ﬁi;m\. 1S —xbi 3
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU HARDIN; SH
KABUPATEN MUSI RAWAS \\IB 40654609 188701 1 001
Judul SOP Izin Praktek ApotekeMrNa———"

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor :889/Menkes/Per/V/2011 Tentang :
Registrasi, |zin Praktek dan |zin Kerja Tenaga Kefarmasian
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Apoteker

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi Analis Kebljakan! Kasi
Loket Pelayanan Penetapan dan Pendataan dan WAKTU QUTPUT
Penarbitan Palaporan
N " 5 Tanda terima

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit arina
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 it Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin L Berkas
4  |Melakukan pemeriksaan |zin 12 Hari rekomendasi

Tidak
§ |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak zin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas i hart W”“ﬂ lzin /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
8 |Verificasi dan Paraf Berkas 30 ment | Verifikasi /
Paraf

9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari Nﬂ_._ Hatmnoan

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk s s ey i
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat I.J i 30 Menit |sel ﬁu phen




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 36

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

IA%’/

Tanggal Efekdif

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

MAN MODAL DAN
SATU PINTU

Disahkan oleh

17
SALA DN

.4:,,.- -

Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

w P

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 42 Tahun 2015 Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktek Ahli Teknologi Laboratorium Medik

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

|Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transporiasi

gm@mﬁma

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Ahli Tenaga Laboratorium Medik

—
Pelaksanaan
No. Keglatan Analis Kabijakan/ Nebican
] ikl Analis Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Sakretaris gan
Pemohon Loket Pelayanan |Kasi f dan| o tapan dan Penerbian| 070 TOKNNS Pendataan dan Palaporan | KADid Perizinan OPNPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
_ g

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 4 30 menit M-:_E twima
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . 30 menit chellist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi ._ 30 menit Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin { 12 Hari rekomendasi

WD |
Tidak ﬂl Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknls dan Verifikasi berkas untuk dicetak |zin 4 30 menit Verifikasi
6 |Cetak izin untuk mendapat Persetujuan Kepaia Dinas 1 hari oni_m ke
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 manit M"HE )
L

8 |Verifikasi dan Paraf Berkas II Oment  [vornmkasi /
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas w 1 hari Mﬂn.gns

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk = — 5
10 ipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAI'.. - 30 Menit >ma.ﬁow..“u5 14 Hari

pada buku kendall dan diserahkan kepada Pemohon




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 37
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

,/.mz>z>=>z=oc>_.o>z
{ ZERPADU SATU PINTU

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 18 Tahun 2016 Tentang
zin dan Penyelenggaraan Praktek Perawat Anastesi

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, xozmm"uam: Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

_.urmawmnmaumﬁ_m:&%m:

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Penata Anastesi
Pelaksanaan
PELAYANAN PDP PEMEROSESAN KASUBBAG TU
No. Kegiatan Keterangan
Analis Kebijakan/ s e i Analis Kebljakan/ Kasi
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan | ,sa.f__ ki OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian g y Pelaporan
1 |Pemchon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP ]I I 30 menit Mn:ﬂﬂﬁ..i.
L

2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas parmohonan izin I 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi E a0 it Verifikasi

|Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin = Berkas

y
4 |Melakukan pemeriksaan Izin ' 12 Hari rekomendasi
T—
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin Tidak ﬁl Ya 30 menit  |Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas FI' 1 hari Wﬂnﬂ Izin /
" . * Verifikasi /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Paraf
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30menit  |Verifikesi /
Paraf
7

9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari ._W_“awg!

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk s dar
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat .All..ﬂ - 30 Menit  [2r3P % 14 Hari

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon




Nomor SOP 38

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP Izin Praktek TenMaizl

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 26 Tahun 2013 Tentang
Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktek Tenaga Gizi

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer
Jaringan Internet
Formulir Permohonan |zin

ATK
Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali,




Izin Praktek Tenaga Gizi

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | - Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
9 Pemohon | Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan |  Penetspan dan OPD Tekhnis | ,nats Komil E.u_.:ﬁ_... Kabid Perizinan w..__ni%...__. Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
dan Penelitian Penarbitan
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP ' T B Ll
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit  |cheklist Berkas

3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 mavilt Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas

4 |Melakukan pemeriksaan lzin + 12 Hani rekomendasi

-
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi

6 |Cetak lzin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari w“_m”w kzin/
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit | erifikasi/
Paraf
‘ " o
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 mentt |Verifikasi /
Paraf
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas Eaer - (SN
|Setelah 1zin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk fie i e
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat !I.J 30 Menit ma_wﬂ& 14 Hari
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon




Nomor SOP 39

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Dhsahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS \ NIE 09/198701 1 001
Judul SOP Izin Refraksionis Qgptisién*” " =
Dasar Hukum N Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor : 19 Tahun 2013 Tentang Penyelenggaraan
kerja Refraksionis Optisien dan Optometris

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Keterkaitan _mma_mﬁmavmﬁ_m_.armnm:

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

|Peringatan Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali,




Izin Refraksionis Optisien

kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/
9 Loket Pelay Kasi P il sy apume WAKTU OUTPUT
e al Penetapan Palaporan
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30ment (7o tenma
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit  |chekiist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 mentt Verffikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 Hari rekomendasi
Tidak ﬁl
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak |zin 4 30 menit Verifikasi
6 |Cetak lzin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari mmnﬂ il
7 |Verificasi dan Paraf Berkas 30ment | Verkasi/
Paraf
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas Sinant | | YRSl
Paraf
8 |lzin di Setujul dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari ._._ﬁn_i!usn!
Saetelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembal ke Kasi Pengelolaan Data untuk diarsipkan | s . .
10 |dan izin diserahkan Kepada Pelugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat pada buku lAI|.4 . 30 Menit >Bm P dan: ki




Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS -
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

Dasar Hukum _ Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 55 Tahun 2013Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktek Perekam Medis

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

& Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

__nuo%mmnm: Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




1zin Kerja Perekam Medis

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Keterangan
9 Pemohon | Loket Pelayanan | Kas Panerimaan dan |  A7e's KOS/ Ka8! | - opp reknniy | Anls Kebllahanl Kas | o poyizinan Mo%........q%_. KepalaDPMPTSP |  WAKTU OUTPUT
Penelitian v i

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 4 30 menit Tanda terima

2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin 30 menit cheklist Berkas

3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasl somenit | Verfikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi |zin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 hari rekomendasi
. : Z Tidak Ya I .
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak |zin 30 menit Verifikasi

6 |Cetak 1zin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas F’l thei ~ EEenl

7 |Verifikasi dan Paraf Berkas F 30 menit Muﬁxwa f

A
B |Verifikasi dan Paraf Berkas ll e Mwi By

9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 harl _ﬂu_._._d-_!oﬂ
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data unluk diarsipkan

10 |dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat pada buku .All € i 30 Menit  |®P danlzin 14 Han
kendali dan diserahkan kepada Pemohon Selesai




Nomor SOP rn

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif Pt

I SRR MET i
e TN AT

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP Izin Kerja Rad

Jaringan Internet
Formulir Permohonan lzin
ATK

Alat Transportasi

_“dmmm_. Hukum " . Kualifikasi pelaksana !
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah jzmxwﬂ Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Rl Nomor :357/Menkes/Per/V/2006 Tentang
Regestrasi dan |zin Kerja Radiografer
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

qvm%mmﬁm:

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendal.




Izin Kerja Radiografer

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasl( Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
: Bal s - Analls Kebljakan/ Kasi Sakretaris
Pemohon | Loket Pelay I dan dan OPD Tekhnis Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian Penerbitan Pandataan dan Pelaporan DPMPTSP
1 _ Tanda terima
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit 8
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas parmohonan izin . [ I 30 menit  |cheklist Berkas
a {Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasl 30 menit Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin - 12 ha rekomendasi
|

v . 1 ) Tidak Ya :
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak |zin 30 menit  |Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas PI 1 har m“w“ﬂ il
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 ment |Verfikasi/

Paraf
i -
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Paraf
& |izin di Setwjui dan di Tandetangani Kepala Dinas i thed  |Iavasnom
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk . i

10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat 'Al._.l.lh - 30Menit  |Arsipdanizin




Nomor SOP 42

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif w2 H

P/ KEPATA DINAGSPR

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan cleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUS|I RAWAS

Judul SOP Izin Okupasi Terapi
Dasar Hukum - Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 23 Tahun 2013 tentang Praktik Okupasi
Terapi.

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Surat Okupasi Terapi

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebljakan/ | Anslis Kebijakan/ Kasi Analis Kebijakan/ Kasi Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU QUTPUT
Penelitian Penarbitan Pelaporan
~
1 |Pemahon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit mﬂ__._ﬂw terima
s
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin IV 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 3 Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin 30 menit Berkas
L
4 |Melakukan pemeriksaan |zin { 12 Hari rekomendasi
[—
Tidak Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak izin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 b Mo”“x lzin/
ari
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit | verifikasi/
Paraf
8 |Verifikesi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
v
$ |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari _i:%s_dm:
zin
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk W ; J
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lbll.: . 30Menit  [ArSipdan izin 14 Hari
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon Selesai




Nomor SOP 43
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efekif

AMAN MODAL DAN
SATU PINTU

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan olen Pit.
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

|zin Praktek FisioteNp—— ="

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor : 80 Tahun 2013 Tentang Penyelenggaraan

Pekerjaan dan Praktek Fisioterapis

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan
Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

mmqm_mﬁm:a%%ox%m:

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi
Ezmmﬁms Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Praktek Fisioterapi

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
|No. Kegiatan Analis Kebljakan! | -\ e copakan Kesl Amolis by o Sekretaris Keterangan
Loket Pelay Kasl Peneri dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitan || "etrpen dan Penerbitan ormils DPMPTSP
1 |Pemohon meiakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 Tanas i
ment g as
2 [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . I 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 4 Verifikasi
|Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin S0ment  |oerkas
L
4 |Meiakukan pemeriksaan lzin * 12 Har rekomendasi
Som—— |
) . Tidak ﬁ. ’
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin _ 30 menit Verifikasi
8 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari Cetak |zin /
Paraf
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 0ment  [verfkasi/
y
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 10 " Verifikasi /
Paraf
8 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari wﬂn-s:os
Selelah fzin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk z "
10 |diarsipkan dan izin di an Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat o € 20 Arsip dan Izin .
serahk Menit Selesai 14 hari




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 44

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif 20 oy

Disahkan oleh Pit. KERATA-D AMAN MODAL DAN

m>._.c PINTU

9 1001

Judul SOP Izin Praktek qmzmé

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat IT dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
3 Permenkes Republik Indonesia Nomor 32 Tahun 2013 tentang Izin Kerja Tenaga

Sanitarian.
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,

Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor :  Tahun 2022 Tentang Pendelegasian

Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

%]

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan |zin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

!wﬂ_ﬁm dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali,
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PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

Disahkan oleh

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 83 Tahun 2015 Tentang
Penyelenggaraan Standar Pelayanan Medik

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




|1zin Fisikiawan Medik

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi|  Analis Kebijekan/ Kasi Keterangan
» Pemohon | Loket Pelayanan |  Penerimaan dan Panetapsn dan OPD Tekhnis n!....__,_.".rth_..”._... Kabid Perizinan %zw..._.nﬂ%: Kepala DPMPTSP | WAKTU OUTPUT
Penelitian Penerbitan
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Wﬁ&&iﬁ
2 [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit  |chekiist Berkas
a3 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 30 menit Varifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi izin Barkas
Y
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 Hari rekomendasi
. ]
— ﬁ[«.

5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin _ 30 menit Verfikasi

8 |Cetak Izn untuk mendapat Persatujuan Kepala Dinas 1 hari _mMﬂ tn!

7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30ment |Yorfkasl/

Paraf
‘ "
Paraf
9 |izin o Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas i ypwy - LG
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk }

10 |diarsipkan dan zin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAI..l.lh * _ 30 Menit Moa_".-mn_m: L 14 Hari




Nomor SOP 46

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

PEMERINTAHKABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS

98701 1 001

/s

Judul SOP Izin n«mamrq%@\

[Dasar Hukum - N Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 2016 Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktek Terapis Gigi dan Mulut
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,

Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Praktek Terapis Gigi dan Mulut

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Anals Kebijakan/ Kasi Analls Kabijakan/ Kasi Sekretaris Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan |  Penerimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataan dan Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian Penerbitan Peiaporan

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit ,_.mmaamuizam
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . I 30 menit  |cheklist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi ) 30 menit Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas

y
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 Hari rekomendasi
[—
Tidak ﬂ Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi
B8 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari mwﬂﬂ Izin/
7 |Verifikesi dan Paraf Berkas someny  [Verifikasi!
Paraf

| = g . Verifikasi /

8 |Verifikesi dan Paraf Berkas E 30 menit Paraf
Y

9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari “_.«_ﬂ%,mzoms

| Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk ; .
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAIIlN ! 30 Menit .w”ﬁuMw: Izin

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon




Nomor SOP 47
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

\ WA ARDIN, SH
m&oo 198701 1 001

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat |l dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan

3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Musi
Rawas.

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan Kepada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan qmsﬂ:m:@
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan |zin
ATK

Alat Transportasi

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Tenaga Kesehatan Masyarakat

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
LZO. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Anaits Kebijakan/ Kasi Keterangan
"9 Loket Pelayanan |Kasi Penerimaan dan|  Penetapan dan Pt Naakon Yas! | Kabid Perizinan g:ssn_- Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian Penarbitan po
1 |Pemohen metakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 20 menit ﬂn:anm_oaam
+

2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . - 30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi . 30 it Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin l mes Berkas
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 12 Hari rekomendas|

— |
Tidak
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin 30 menit  |Verifikasi
6 |Celak kzin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari WM”M, lzin /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas O ment | orifikast/
Paraf
A 4
Verifikasi /
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas I 30 menit Paraf
y

9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari _qu_ﬂ%a_..o.a

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk = ale el 2
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat I.J 30 Menit mw_onua 14 Hari




[Nomor SOP 48

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif
Disahkan oleh NANAMAN MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS / pADU SATU PINTU
USI RAWAS
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU RDIN, SH
KABUPATEN MUSI RAWAS 9651009 198701 1 001
Judul SOP Izin Teknisi o

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 30 Tahun 2015 Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktek Teknisi Kardiovaskuler

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan ._.mﬁﬂcm_..m.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

mm_.m_ma:_ﬁmlmbmw%m:

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin

ATK
Alat Transportasi
[Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Teknisi Kardiovaskuler

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan! Kasi| Analis Kebijakan! Kasi Kotoran
Pemahon Loket Pelayanan | Penerimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis ,baﬂnlh-x.!_tfl Kasl | \ohid Perizinan Sekretaris Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT o
ndan Pelaporan DPMPTSP
Penelitian Penerbitan
L _ .

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit mﬂs_ﬂ terima
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I‘ 30 menit  |cheklist Berkas
a3 Memariksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi a0 i Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin men Borki
4 |Melakukan pemeriksaan lzin i 12 Hari rekomendasi

bt
Tidak h Ya
5§ |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit  |Verifikasi
6 |Cetak lzin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hexi WHMH lzin/
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit M““HE_ /
L .

8 |Verifikasi dan Paraf Berkas ll e Mwﬁﬁ_su_ i
9 |Izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari Wﬂﬁnﬁﬁg

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk :
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lA] - 30 Menit MM._u gkl 14 Hari

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon _ e




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 49

Tanggal Pembuatan 2022

Tanggal Revisi 2022

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Judul SOP Izin Praktek

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

o

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : 45 Tahun 2017 Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktek Psikolog Klinis

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

[Peringatan

Pencatatan dan pendataan

|Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Praktek Psikolog Klinis

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kabakont Kasi | oy o Kaal Analls Kebijakan Kasi Sekrotaris Keterangan
Pemohon Loket Pelayanan Penerimaan dan | Penetapan den Panerbitan OPD Tekhnis Pariiatsan dan Pelsporss Kabid Perizinan DPMPTSP Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Mmmﬁ terima
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohenan izin . l 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi l % . Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi zin meni Bectad
L
4  |Melakukan pemeriksaan Izin 12 hari rekomendasi
—
: 2 Tidak Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi
6 [Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas FI p— m“,_w___, Izin /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
‘ ” "
B |Verifikasi dan Paraf Berkas l' 30 menit |Verifikasi /
Paraf
9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari Wﬂdgsam:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk !
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat !in - 30 Menit wa_.u dan izin 14 Hari
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon alesai




Izin Mendirikan Panti Jompo

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analls Kebijakan/ | Analls Kebijakan Kasl Anaiis Kebljakan Kasi K
Pemohon Loket Pelayanan | Kasi Penerimaan dan [  Penetapan dan OPD Tekhnis | @ an dan Pelanoran | abid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian Panerbitan o
4 Tanda terima

1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Berkas
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . l 30 menit cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi S0 Fafil Verifikasi

Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi Izin Berkas

y
4 |Melakukan pemeriksaan lzin 12 Hari rekomendasi
—1
Tidak h Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari WMH lzin/
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf

9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari Hﬂ_nm_m:o-_._

Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAJ'In 30 Menit Wm-_v dan lzin

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon lesai




PEMERINTAHKABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 50

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif 2022
Disahkan oleh

/mz>z>=>z MODAL DAN
R cc SATU PINTU

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN MUSI RAWAS

Judul SOP

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.
3 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 45 Tahun 2015 tentang Izin dan
Penvelenaaaraan Praktik Elektromedis.
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan zin

ATK
Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Praktek Elektromedik

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
INo. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi| Analls Kebijakan! Kasi L ekl Keterangan
Pemohon | Loket Pelayanan |  Penerimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis ok Kabid Perizinan Kepala DPMPTSP WAKTU OUTPUT
Penelitian Panerbitan Pendataan dan Pelaporan DPMPTSP
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit ._m.nﬂum« terima
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin I 30 menit chekiist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi l a0 it Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin \— men Bedkas
4 |Melakukan pemeriksaan lzin 12 hari aRETaRHR
y ; y i i Tidak Ya -
5§ |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin 30 menit Verifikasi
6 |Cetak zin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas FII 1 hari M””ﬂ tzin /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
v = i
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas Il. 30 menit vﬂﬁxw«_
9 |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 bl .__Nﬂ__nmﬁ;nm:
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk e
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat !* - 30 Menit ma«..@ﬂm_ n lzin




Nomor SOP 51
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

Disahkan oleh (EPAEADINAS:PENANAMAN MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS A ...,.r_.m_ubcc SATU PINTU
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU 34 \\\\
KABUPATEN MUSI RAWAS “ NI A45509 198701 1 001
Judul SOP |zin OperasionakRunan-S&kit yang diselenggarakan Pemerintah

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Bidang Perumah sakitan.

Permenkes 14 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada
Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko Sektor Kesehatan

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan lzin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Operasional Rumah Sakit yang diselenggarakan Pemerintah

pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon

Pelaksanaan
No Kegiatan Analis Kebijakan/
. P " Pener Analis Kebijakan/ Kasi it Analis Kebijakan/ Kas| Keterangan
hon Pelayanan | Kasl Penelitian dan Penetapan dan Penerbitan i Pendataan dan Pelaporan Kabid Partzinan Kapala DPMPTSP WAKTU OuTPUT
_ h
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP Tanda terima
30 menit
Berkas
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . I 30 menit  |cheklist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi Verifikasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi kzin 30 menit i
Berkas
y
4 |Melakukan pemeriksaan Izin 23 Heri lisrardia
—F
. § ) . Tidak ﬁl‘l =
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin 20 menit Verifikasi
6 |[Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari Cetak Izin /
Paraf
7 [Verifikasi dan Paraf Berkas ” Verifikasi /
30 menit e
B |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
$ |lzin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas hati Tandatangan
Izin
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAlluln - bk mm_._uwmm: Izin e
1




Nomar SOP 52
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

Tanggal Efektif

Disahkan oleh Pit. KizP mzvz>z>z MODAL DAN
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS hc SATU PINTU
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP ._mo_msmmm_‘mxms Pemerintah

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan
KotaPraja di Sumatera Selatan

2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor : 36 Tahun 2009 Tentang : Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor : 75 Tahun 2014 Tentang : Operasional
Puskesmas

- Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.

5 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Om.,m Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Kesehatan

Komputer
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin

ATK
Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




lzin Operasional Puskesmas yang diselenggarakan Pemerintah

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi
Pemoh Loket Pelay Kasi Penerimaan dan Penetapan dan OPD Tekhnis | _ Analls Kebljakan/ Kasi
Kabid Sekretaris
P Peverbien Pandataan dan Pelaporan | K40 PEAEINGN | - poyprcy | KepalaDPMPTSP | WAKTU ouTPUT Nikstopn
_ h
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP
30 menit w%wm terima
S
|
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin
—
30 menit [cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi 1zin . :
30 menit M”x.mmx_wu.
r S
4 |Melakukan pemeriksaan |zin [ _ 5
| 23Hari  |rekomendasi
—
" Tidak Ya
& |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak Izin
30menit  |Verifikasi
6 |Cetak Izin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas
1 hari MMH Izin /
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas F
30 menit M”Hr-_ /
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas
i1 Verifikasi /
’ Paraf
g |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 3
1 hari _.Qaauam:
mau_m.._ zin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk | =
10 ipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat 'Al'-lh T v ‘
unn_w buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon | _ 30 Menit Arsip dan Izin
Selesai 25 hari




PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS

Nomor SOP 53

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif
Disahkan oleh ad R4S PENANAMAN MODAL DAN
BLAY/ TEF ,,>cc SATU PINTU
ATEDPMUSI RAWAS

KABUPATEN MUSI RAWAS

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Judul SOP |zin Mendirikan PanfJompo

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

KotaPraja di Sumatera Selatan

Kabupaten Musi Rawas.

Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu

1 Undang-Undang zosoqmﬂﬂ:: 1959 aamqﬁwmﬂcma:xms Daerah Tingkat Il dan

2 Undang - Undang Republik indonesia Nomor 11 Tahun 2009 dan Peraturan
Pemerintah Nomor 39 Tahun 2012 Tentang Penyelenggaraan Kesejahteraan Sosial

3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : 00 Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan

1_Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2 Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Non KBLI

Komputer
Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin

ATK
Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Izin Mendirikan Panti Jompo

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi
Loket P Kasi Penerimaan dan Panetapan dan OPD Tekhnis Analis Kebjjakan Kasi abid Pavksinen Sehretaris
Penalitian Panerbitan Pendataan dan Peiaporan oPMpTs | KePalaDPMPTSP | WAKTU OUTPUT Ketersngen
Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP
0 menit | 1aNda terima
Berkas
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . ‘v —
30 menit  |cheklist Berkas
3 Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi 3
Rekomendasi Tehnis dan Evaluas| zin H .
30 menit Verifikasi
Berkas
N
4 |Melakukan pemeriksaan lzin —
12 Hari rekomendasi
—
Tidak Ya
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verifikasi berkas untuk dicetak lzin
30 menit Verifikasi
6 |Cetak lzin untuk mendapat Persetujuan Kepaia Dinas
1 hari Cetak Izin /
Paraf
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas
30 menit | Verifikasi/
Paraf
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas E
30 menit Verifikasi /
Paraf
9 |izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 4 M|
1 hari ”.m:n_m.m:ni._
Zin
Setelah Izin di tandatangani Kepala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Data untuk
10 |diarsipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuik di catat lAll- '
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon 30Menit  |ArSip dan Izin
Selesai




Nomor SOP 54
Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022

gm_ Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Disahkan oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il dan 1. Memahami Peraturan, xgmwn dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha
2 Undang - Undang Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2009 dan Peraturan 3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian. ‘
Pemerintah Nomor 39 Tahun 2012 Tentang Penyelenggaraan Kesejahteraan Sosial
3 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor 61 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Safu Pintu
Kabupaten Musi Rawas.
4 Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang Pendelegasian
Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan Pelayanan Perizinan
Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Perizinan Sektor Sosial Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

km&:@.w dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Izin Mendirikan Panti Asuhan

Pelaksanaan
No. Kegiatan N xu_.... Kebijakan/ | Analis Kebijakan/ Kasi Analls Kebijakani Kasi K
Pemol Pelayanan |Kasi Penerimaan dan|  Penetapan dan OPD Tekhnis Pendataandan | Kabid Perizi Sokrativis i
Peneltian Penerbitan - s "% pemeTse Kepala DPMPTSP |  WAKTU OUTPUT
___
1 |Pemohon melakukan pendaftaran izin ke Dinas DPMPTSP 30 menit Tanda terima
Berkas
2 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin . 30 menit cheidist
1 ist Berkas
a Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap diparaf dan menyerahkan kepada Kasi -
Rekomendasi Tehnis dan Evaluasi lzin 30 menit Mﬁ-..um-_
W
4 |Melakukan pemeriksaan izin 1 12 Hari P
o
Tidak ﬁl =
5 |Rekomendasi OPD Teknis dan Verffikasi berkas untuk dicetak Izin 30 menit Verifikasi
si
6 |Cetak lzin untuk mendapat Persetujuan Kepala Dinas 1 hari Cetak Izin /
Paraf
7 |Verifikasi dan Paraf Berkas g Verifikasi /
30 menit Paraf
A
8 |Verifikasi dan Paraf Berkas 30 menit Verifikasi /
Paraf
A
9 |Izin di Setujui dan di Tandatangani Kepala Dinas 1 hari Tandatangan
Izin
Setelah Izin di tandatangani Kapala Dinas kembali ke Kasi Pengelolaan Dala untuk 2
10 ipkan dan izin diserahkan Kepada Petugas Pelayanan (Front Office) untuk di catat lAI.I.A ey [ 9en 0
pada buku kendali dan diserahkan kepada Pemohon Selesai




Nomor SOP 55

Tanggal Pembuatan 2022
Tanggal Revisi 2022
Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS ERacin ol
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU
KABUPATEN MUSI RAWAS \IP. 19651 .oa 198701 1 001
Judul SOP _umaoa_:mg@m@magﬂ PBG)

—— "

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan

Daerah Tingkat || dan KotaPraja di Sumatera Selatan

Peraturan Pemerintsh Nomor 16 Tahun 2021 Tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang - Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan

Gedung.
Surat Edaran Kemendagri Nomor 011/5976/SJ tentang Percepatan

penyusunan  regulasi  persyaratan dasar perizinan  berusaha,
Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan
Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
terpadu Satu Pintu

1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruang.
2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan Jasa Usaha.
3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP yang Berhubungan dengan Sektor Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin
ATK

Alat Transportasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap.

Buku Agenda.
Buku Kendali.




Persetujuan Bangunan Gedung ( PBG)

. Pelaksanaan
2
No. Kegiatan . R »x.n___w x.u.i! .e_.“.w xsi_ﬂ“i_ Analis Kebijakan/
emohan anan enerimaan enetapan Dinas Tekhnis | Kasi Pendataan Kabid Perizinan
dan Penelitian Penerbitan dan Pelaporan apdinteadi WAKTU OUTPUT Ket
. |Pemohon melakukan pendaftaran izin melalui Sistem I. o o]
Informasi Manajemen Bangunan (SIMBG) 3 3 hari cheklist Berkas
2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas dari it
pemohon | 30 menit cheklist Berkas
melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas jika
3 |lengkap, selanjutnya membuatkan surat tugas pemeriksaan 25 hart Surat Tugas,
fisik kepada tim tekhnis xvﬂﬂ. m.m-:o
4 |Mencetak SKRD ‘ . e
5 |Upload bukti setor bank dan validasi ‘Il 20 menit
6 |Cetakizin Iw 1 hari
7 Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin
terbit/keluar 30 hari Kerja  (izin

dalam 1 bulan




Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
 Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN MUSI RAWAS Dk oleh
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU
KABUPATEN MUSI RAWAS
Judul SOP
[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 |Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan 1. Memahami Peraturan, Konsep dan Tata Cara Perizinan dan Tata Ruan,
Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera Selatan 2. Memiliki Kemampuan Analisa dan Pengolahan Data tentang Perizinan _hnm.mm Usaha

2 |Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 Tentang Peraturan |3. Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi Masing-masing Bagian
Pelaksanaan Undang — Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan .

Gedung.
3 |Surat Edaran Kemendagri Nomor 011/5976/SJ tentang Percepatan

[penyusunan regulasi persyaratan dasar perizinan berusaha, penyelenggaraan
layanan persetujuan bangunan Gedung dan retribusi persetujuan bangunan
Gedung serta retribusi penggunaan tenagakerja asing.

4 |Peraturan Bupati Musi Rawas Nomor : Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Kewenangan Penyelenggaraan dan Penanda Tanganan
Pelayanan Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

[Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP yang Berhubungan dengan Sektor Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Komputer

Jaringan Internet
Formulir Permohonan Izin

ATK
Alat Transportasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Buku Agenda.
Berkas dapat diproses apabila Persyaratan telah lengkap. Buku Kendali.




Sertifikat Laik Fungsi

Pelaksanaan
No. Kegiatan Analis Kebijakan/ Kasi | Analls Kebijakan/ Kasi Anals
Pemohon Loket Pelayanan Penerimaan dan Penetapan dan Dinas T s am g
Penelitian Ponorbitan nesTokiis | Pundetnden | Kabd Porcnan | KopalkDPMPTSP|  WAKTU OuTPUT -

Pemohon melakukan pendaftaran izin melalui Sistem
1 ...-l

Informasi Manajemen Bangunan (SIMBG "

asi Manaje gunan (SIMBG) : * 3 hari cheklist Berkas

2 Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas dari

pemohon 30 menit cheklist Berkas

v ———

melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas jika 2
3 |lengkap, selanjutnya membuatkan surat tugas pemeriksaan 3 urat Tugas,

fisik kepada tim tekhnis 25 hari xnﬂﬂ mm_n:a
4

Mencetak SKRD Kb SKRD
5 |Upload bukti setor bank dan validasi 30 marl
6 |Cetak Izin Ilm e

Menerima izin dan mencatat pada buku kendali izin _
T <

terbitkeluar l..Ll..Jl -t 30 hari Kerja |izin dalem 1 bulan

|




